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ภาพรวมมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา 95.14 95.61 95.01 92.46 94.05 93.21 91.61 92.14 98.32 90.00 93.75 95.00 95.83 95.00 88.29 94.04 
1 ส านักงานอธิการบด ี 96.47 - - - - 93.74 86.31 96.25 99.11 90.00 93.75 95.00 - 95.00 78.85 93.63 
 1) กองกลาง 93.75 - - - - 92.11 86.11 96.67 98.44 - 93.75 95.00 - - 78.85 91.69 
  - งานบริหารงานทั่วไป 100.00 - - - - 100.00 100.00 - - - - - - - - 100.00 
  - งานบริหารสินทรัพย ์ 93.75 - - - - 100.00 100.00 - - - - - - - - 98.53 
  - งานประชาสัมพันธแ์ละเผยแพร่ 93.75 - - - - 85.00 75.00 - - - 93.75 - - - - 86.90 
  - ส านักงานกิจการสภาของมหาวิทยาลัย 87.50 - - - - 87.50 66.67 90.00 100.00 - - - - - - 87.50 
  - งานเลขานุการ 100.00 - - - - 87.88 79.17 - - - - - - - - 87.74 
  - งานอาคารสถานที่และยานพาหนะ 81.25 - - - - 97.50 83.33 100.00 100.00 - -  - - 68.75 92.80 
  - ศูนย์การศึกษาหนองระเวียง 100.00 - - - - 85.00 91.67 - 93.75 - - 95.00 - - 95.00 91.35 
 2) กองคลัง 100.00 - - - - 91.25 66.67 - - - - - - - - 88.97 
  - งานบริหารงานทั่วไป 100.00 - - - - 92.50 66.67 - - - - - - - - 89.71 
  - งานการเงิน 100.00 - - - - 92.50 66.67 - - - - - - - - 89.71 
  - งานบัญชี 100.00 - - - - 92.50 66.67 - - - - - - - - 89.71 
  - งานงบประมาณ 100.00 - - - - 92.50 66.67 - - - - - - - - 89.71 
  - งานพัสด ุ 100.00 - - - - 90.00 66.67 - - - - - - - - 88.24 
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 3) กองนโยบายและแผน 94.79 - - - - 90.04 100.00 - 100.00 - - - - - - 92.11 
  - งานบริหารงานทั่วไป 100.00 - - - - 95.00 100.00 - 100.00 - - - - - - 97.62 
  - งานงบประมาณและติดตามประเมินผล 100.00 - - - - 95.00 - - - - - - - - - 96.43 
  - งานสารสนเทศเพื่อการบริหาร 100.00 - - - - 97.50 - - - - - - - - - 98.21 
  - งานวิเทศสัมพันธ ์ 87.50 - - - - 86.11 - - - - - - - - - 86.54 
  - งานนโยบายและแผนยุทธศาสตร์ 100.00 - - - - 94.29 - - - - - - - - - 96.08 
  - ศูนย์ศึกษานานาชาต ิ 81.25 - - - - 72.50 - - - - - - - - - 75.00 
 4) กองบริหารงานบุคคล 100.00 - - - - 99.46 100.00 - 100.00 - - - - - - 99.66 
  - งานบริหารงานทั่วไป 100.00 - - - - 100.00 100.00 - - - - - - - - 100.00 
  - งานสรรหาและสิทธิประโยชน ์ 100.00 - - - - 100.00 - - - - - - - - - 100.00 
  - งานก าหนดต าแหน่งและแต่งต้ังบุคลากร 100.00 - - - - 100.00 - - - - - - - - - 100.00 
  - งานพัฒนาบุคลากร 100.00 - - - - 97.37 - - - - - - - - - 98.15 
  - ส านักงานกฎหมาย 100.00 - - - - 100.00 - - 100.00 - - - - - - 100.00 
 5) กองพัฒนานักศึกษา 97.92 - - - - 96.74 100.00 95.00 100.00 90.00 - - - 95.00 - 96.56 
  - งานบริหารงานทั่วไป 100.00 - - - - 95.00 100.00 95.00 100.00 - - - - - - 97.12 
  - งานพัฒนาทักษะ วินยั และประสบการณ์นักศึกษา 100.00 - - - - 100.00 - - - - - - - - - 100.00 
  - งานบริการสวัสดิการนักศึกษาและสุขภาพอนามยั 93.75 - - - - 90.00 - - - 90.00 - - - 95.00 - 91.67 
  - งานกีฬาและกจิกรรมนักศึกษา - - - - - 100.00 - - - - - - - - - 100.00 
  - งานแนะแนวการศึกษาและอาชีพ - - - - - 100.00 - - - - - - - - - 100.00 
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2 สถาบันวิจัยและพัฒนา 100.00 - - - - 97.50 100.00 100.00 100.00 - - - - - - 99.04 
3 ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 98.44 100.00 95.83 - - 96.55 91.67 95.00 93.75 - - - 95.83 - 50.00 95.73 
  - ส านักงานผู้อ านวยการ 100.00 - - - - 100.00 - - - - - - - - - 100.00 
  - งานบริหารงานทั่วไป 100.00 - - - - 100.00 100.00 95.00 93.75 - - - - - 50.00 96.30 
  - งานวิทยบริการ 100.00 100.00 - - - - 100.00 - - - - - 95.83 - - 98.68 
  - งานเทคโนโลยีสารสนเทศเพื่องานวิชาการ 93.75 - 95.83 - - 88.89 75.00 - - - - - - - - 89.77 
4 ส านักส่งเสริมวชิาการและงานทะเบยีน 98.21 - - - - 97.84 100.00 - 100.00 - - - - - - 98.42 
  - ส านักงานผู้อ านวยการ 87.50 - - - - 87.50 100.00 - - - - - - - - 89.71 
  - งานบริหารงานทั่วไป 100.00 - - - - 100.00 100.00 - - - - - - - - 100.00 
  - งานประกันคุณภาพและประเมินผล 100.00 - - - - 97.50 100.00 - 100.00 - - - - - - 98.81 
  - งานพัฒนาวิชาการและส่งเสริมการศึกษา 100.00 - - - - 100.00 100.00 - - - - - - - - 100.00 
  - งานทะเบียนและประมวลผล 100.00 - - - - 100.00 100.00 - - - - - - - - 100.00 
  - วิทยาลยัเทคโนโลยีและบริหารธุรกิจ 100.00 - - - - 100.00 100.00 - 100.00 - - - - - - 100.00 
  - ส านักศึกษาทัว่ไป 100.00 - - - - 100.00 100.00 - - - - - - - - 100.00 



 

       มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสมีา 

4 | P a g e  

 
ประเภท 

 
 
 
 
 
 
หน่วยงาน กา

รบ
ริห

าร
จัด

กา
รก

ิจก
รร

ม 
7ส

 

ห้อ
งเร

ียน
 

ห้อ
งป

ฏิบ
ัติก

าร
 

โร
งฝ

ึกง
าน

 

ห้อ
งพ

ักอ
าจ

าร
ย์ 

ห้อ
งส

 าน
ักง

าน
 

วัส
ดุส

 าน
ักง

าน
 

ห้อ
งป

ระ
ชุม

 

ห้อ
งน

้ า/
 ห

้อง
สุข

า 

ห้อ
งพ

ยา
บา

ล 

ห้อ
งเอ

กส
าร

กา
รพ

ิมพ
์ 

ยา
นพ

าห
นะ

 

ห้อ
งส

มุด
 –

 ศ
ูนย

์กา
รเร

ียน
รู้ด

้วย
ตน

เอ
ง 

โร
งอ

าห
าร

 

สภ
าพ

แว
ดล

้อม
 

ภา
พร

วม
 (เ

ฉล
ี่ย)

 

5 คณะบริหารธุรกิจ 100.00 95.78 95.83 - 99.00 100.00 95.83 85.00 100.00 - - - - - 85.71 97.21 
 1) ส านักงานคณบดี 100.00 - - - - 100.00 75.00 85.00 100.00 - - - - - 85.71 93.69 
 2) สาขาวิชาการบัญช ี 100.00 97.83 - - 100.00 - 100.00 - 100.00 - - - - - - 99.09 
 3) สาขาวิชาการเงิน 100.00 91.67 - - 100.00 - 100.00 - 100.00 - - - - - - 96.43 
 4) สาขาวิชาการตลาด 100.00 100.00 - - 100.00 - 100.00 - - - - - - - - 100.00 
 5) สาขาวิชาระบบสารสนเทศ 100.00 95.83 95.83 - 100.00 - 100.00 - - - - - - - - 97.92 
 6) สาขาวิชาการจัดการ 100.00 95.83 - - 95.00 - 100.00 - - - - - - - - 97.22 
6 คณะวิทยาศาสตร์และศิลปศาสตร ์ 94.44 100.00 100.00 - 93.38 87.50 94.79 95.00 - - - - - - 75.00 94.97 
 1) ส านักงานคณบดี 93.75 100.00 - - - 87.50 91.67 95.00 - - - - - - 75.00 91.13 
 2) สาขาวิชาคณิตศาสตร์และสถิติประยุกต ์ 93.75 - - - 100.00 - 100.00 - - - - - - - - 97.92 
 3) สาขาวิชาเคมีประยุกต ์ 93.75 - 100.00 - 100.00 - 100.00 - - - - - - - - 98.81 
 4) สาขาวิชาฟิสิกส์ประยุกต ์ 93.75 - 100.00 - - - 91.67 - - - - - - - - 96.15 
 5) สาขาวิชาชีววิทยาประยกุต ์ 100.00 - 100.00 - 100.00 - 91.67 - - - - - - - - 98.75 
 6) สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร (ICT) 93.75 - 100.00 - 75.00 - 100.00 - - - - - - - - 91.67 
 7) สาขาวิชาสังคมศาสตร์ 93.75 - - - 95.00 - 91.67 - - - - - - - - 93.75 
 8) สาขาวิชามนุษยศาสตร์ 93.75 - 100.00 - 95.00 - 91.67 - - - - - - - - 95.83 
 9) สาขาวิชาเทคโนโลยกีารเกษตรและสิ่งแวดล้อม 93.75 - - - 90.00 - - - - - - - - - - 91.67 
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7 คณะวิศวกรรมศาสตรแ์ละสถาปัตยกรรมศาสตร ์ 97.35 97.49 98.32 96.53 98.75 99.49 95.92 92.50 98.61 - - - - - 100.00 97.72 
 1) ส านักงานคณบดี 100.00 - - - - 100.00 100.00 100.00 100.00 - - - - - 100.00 100.00 
 2) สาขาวิชาวิศวกรรมโยธา 100.00 95.83 90.91 88.89 95.00 100.00 - - 100.00 - - - - - - 94.52 
 3) สาขาวิชาวิศวกรรมส ารวจ 100.00 100.00 - - 100.00 - 100.00 - 100.00 - - - - - - 100.00 
 4) สาขาวิชาวิศวกรรมไฟฟ้า 62.50 91.30 91.30 - 100.00 - 41.67 75.00 93.75 - - - - - - 82.31 
 5) สาขาวิชาวิศวกรรมโทรคมนาคม 100.00 100.00 100.00 - 100.00 - 100.00 - 100.00 - - - - - - 100.00 
 6) สาขาวิชาวิศวกรรมคอมพิวเตอร ์ 93.75 91.67 91.67 - 100.00 - 100.00 - 100.00 - - - - - - 95.54 
 7) สาขาวิชาวิศวกรรมอิเล็กทรอนิกส ์ 100.00 100.00 100.00 - 100.00 - 100.00 - 100.00 - - - - - - 100.00 
 8) สาขาวิชาวิศวกรรมเครื่องกล 100.00 95.83 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 - 100.00 - - - - - - 99.47 
 9) สาขาวิชาวิศวกรรมเครื่องจักรกลเกษตร 100.00 100.00 100.00 97.22 100.00 100.00 100.00 - - - - - - - - 99.43 
 10) สาขาวิชาวิศวกรรมหลังการเก็บเกีย่วและแปรสภาพ 100.00 - 100.00 - - 100.00 100.00 - 93.75 - - - - - - 99.11 
 11) สาขาวิชาวิศวกรรมท าความเย็นและการปรับอากาศ 100.00 100.00 100.00 - 100.00 - 100.00 - 100.00 - - - - - - 100.00 
 12) สาขาวิชาวิศวกรรมเมคคาทรอนิกส์ 100.00 - 100.00 - 100.00 - 100.00 - - - - - - - - 100.00 
 13) สาขาวิชาวิศวกรรมอุตสาหการ 100.00 100.00 100.00 - 90.00 - 100.00 - - - - - - - - 98.15 
 14)  สาขาวิชาวิศวกรรมวัสด ุ 100.00 - 100.00 100.00 100.00 - 100.00 - 93.75 - - - - - - 99.26 
 15) ศูนย์สอบเทียบเครื่องมือวัดอุตสาหกรรม 100.00 - 100.00 - - 95.83 91.67 95.00 100.00 - - - - - - 97.79 
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8 คณะศิลปกรรมและออกแบบอุตสาหกรรม 89.63 89.66 82.35 87.04 85.56 61.54 81.82 80.00 91.67 - - - - - - 84.70 
 1) ส านักงานคณบดี 93.75 - - - - 75.00 91.67 95.00 100.00 - - - - - - 87.96 
 2) สาขาวิชาทัศนศิลป์ 100.00 95.83 100.00 86.11 95.00 - 100.00 - - - - - - - - 94.74 
 3) สาขาวิชาออกแบบผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม 80.00 - 54.17 83.33 80.00 - 91.67 - 81.25 - - - - - - 77.34 
 4) สาขาวิชาออกแบบเซรามิก 87.50 - 75.00 91.67 40.00 - - 65.00 - - - - - - - 74.19 
 5) สาขาวิชาออกแบบบรรจุภัณฑ์ 100.00 - 89.29 - 95.00 - 100.00 - - - - - - - - 94.74 
 6) สาขาวิชาเทคโนโลยีออกแบบนิเทศศิลป์ 100.00 87.50 - - 100.00 - 100.00 - - - - - - - - 95.83 
 7) สาขาวิชาสถาปัตยกรรม 87.50 76.19 95.65 - 95.00 - 58.33 - - - - - - - - 84.78 
 8) สาขาวิชาสถาปัตยกรรมภายใน 87.50 100.00 - - 100.00 - 83.33 - - - - - - - - 94.37 
 9) สาขาวิชาการจัดการผังเมือง 87.50 87.50 - - 95.00 16.67 - - - - - - - - - 77.78 
 10) สาขาวิชาเทคโนโลยีมัลติมีเดีย 75.00 - 83.33 - 70.00 - 25.00 - - - - - - - - 68.06 
9 หน่วยตรวจสอบภายใน 81.25 - - - - 90.00 100.00 - - - - - - - - 89.71 
10 สถาบันชุณหะวันเพื่อการพัฒนาธุรกิจเอสเอ็มอีอย่างยั่งยืน 81.25 - - - - 69.44 50.00 - - - - - - - - 68.75 
11 สถาบันบริการวิชาการแห่ง มทร.อีสาน 50.00 - - - - 67.50 91.67 - - - - - - - - 67.65 

 หมายเหตุ : เกณฑ์ KPI ตั้งไว้ที่ไม่ต่ ากว่าร้อยละ 85 
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สรุปคะแนนการตรวจประเมินกิจกรรม 7ส  ครั้งท่ี 2  ปีการศึกษา 2559 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา 

 

ที ่ หน่วยงาน 
คะแนนเฉลี่ย 

(ร้อยละ) 

1  ส านักงานอธิการบดี 93.63 

 - กองกลาง 91.69 

 - กองคลัง 88.97 

 - กองนโยบายและแผน 92.11 

 - กองบริหารงานบุคคล 99.66 

 - กองพัฒนานักศึกษา 96.56 

2  สถาบนัวิจัยและพัฒนา 99.04 

3  ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 95.73 

4  ส านักสง่เสริมวิชาการและงานทะเบียน 98.42 

5  คณะบริหารธุรกิจ 97.21 

6  คณะวิทยาศาสตร์และศิลปศาสตร์ 94.97 

7  คณะวิศวกรรมศาสตร์และสถาปัตยกรรมศาสตร์ 97.72 

8  คณะศิลปกรรมและออกแบบอุตสาหกรรม 84.70 

9  หน่วยตรวจสอบภายใน 89.71 

10 สถาบนัชุณหะวนัเพื่อการพัฒนาธุรกิจเอสเอ็มอีอย่างยั่งยืน 68.75 

11 สถาบนับริการวิชาการแห่งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 67.65 

ภาพรวม  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา 94.04 

หมายเหตุ    -  หมายเหตุ : เกณฑ์ KPI ตั้งไว้ที่ไม่ต่ ากว่าร้อยละ 85 
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แผนภูมิแสดงผลการตรวจประเมินกิจกรรม 7ส  ครั้งท่ี 2  ประจ าปีการศึกษา 2559 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา 

 
แผนภูมิที่ 1  แสดงคะแนนเฉลี่ยส านักงานอธิการบดี 

 

 
แผนภูมิที่ 2  แสดงคะแนนเฉลี่ยส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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แผนภูมิที่ 3  แสดงคะแนนเฉลี่ยส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 

 
แผนภูมิที่ 4  แสดงคะแนนเฉลี่ยคณะบริหารธุรกิจ 
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แผนภูมิที่ 5  แสดงคะแนนเฉลี่ยคณะวิทยาศาสตร์และศิลปศาสตร์ 

 

 
แผนภูมิที่ 6  แสดงคะแนนเฉลี่ยคณะวิศวกรรมศาสตร์และสถาปัตยกรรมศาสตร์ 
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แผนภูมิที่ 7  แสดงคะแนนเฉลี่ยคณะศิลปกรรมและออกแบบอุตสาหกรรม 

 

 

แผนภูมิที่ 8  แสดงคะแนนเฉลี่ยหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา 
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ข้อเสนอแนะจากการตรวจประเมินกิจกรรม 7ส  ครั้งที่ 2  ประจ าปีการศึกษา 2559 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา 

ส านักงานอธิการบดี 

ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

กองกลาง 

งานบริหารงานทั่วไป 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - มีบอร์ดประชาสมัพันธ์กิจกรรม 7 และมเีว็บไซต์ของหน่วยงาน 

2 ประเภทห้องส านักงาน - มีการด าเนินงานตามรายการประเมินกิจกรรม 7ส ประเภทห้องส านกังาน 
ครบทุกข้อ และขอยกเว้นการตรวจประเมินฯ มุมกาแฟ/อาหารว่าง/โต๊ะ
อาหาร เนื่องจากไม่มีในห้องส านักงาน 

3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - มีการด าเนินงานตามรายการประเมินกิจกรรม 7ส ประเภทวัสดุส านกังาน 
ครบทุกข้อ 

งานบริหารสินทรัพย์ 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การด าเนินงานกิจกรรม 7ส มีแผนการด าเนินงานกิจกรรม 7ส ครบทกุิจกรรม  
- การประชาสัมพันธ์ ควรจดัท าบอรด์ประชาสัมพันธ์กิจกรรม 7ส และการ

ประชาสมัพันธ์ทางเว็บไซต์ของหนว่ยงาน 
2 ประเภทห้องส านักงาน - มีการด าเนินงานตามรายการประเมินกิจกรรม 7ส ประเภทห้องส านกังาน 

ครบทุกข้อ 
3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - มีการด าเนินงานตามรายการประเมินกิจกรรม 7ส ประเภทวัสดุส านกังาน 

ครบทุกข้อ 

งานประชาสัมพนัธ์และเผยแพร่ 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การด าเนินงานกิจกรรม 7ส มีแผนการด าเนินงานกิจกรรม 7ส ครบทกุิจกรรม  
- การประชาสัมพันธ์ ควรจดัท าบอรด์ประชาสัมพันธ์กิจกรรม 7ส และการ

ประชาสมัพันธ์ทางเว็บไซต์ของหนว่ยงาน 
2 ประเภทห้องส านักงาน - ระบบไฟฟ้า ควรจัดท าสัญลักษณท์ี่สวิตซ์ไฟให้ชัดเจน 

- การจัดเก็บสายไฟไม่เรยีบร้อย ควรจัดเก็บให้อยู่ในสภาพปลอดภยัและ
เหมาะสม 

- อุปกรณ์และเครื่องใช้ส านักงาน ควรจัดท าวิธีการใช้งาน และบันทึกการใช้งาน
ที่เป็นปัจจุบัน  

- อุปกรณ์และเครื่องใช้ส านักงาน ควรจัดท าแผนการบ ารุงรักษา การด าเนินการ
ตามแผน และบันทึกการใช้งานทีเ่ป็นปัจจุบัน 

- ประหยดัพลังงาน และประหยัดกระดาษ ไม่พบการสรุปผลการด าเนินงานตาม
มาตรการ เนื่องจากยังไม่ถึงรอบการประชุม  

- คัดแยกขยะ มีการน าส่งขยะรไีซเคลิที่ธนาคารขยะ 
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ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - พื้นที่จัดเก็บ มีการจดัวางวัสดสุ านกังานเรียบร้อย มีแผนผัง (Layout) การจัด
วางวัสด ุ 

- การเบิกจ่าย ควรจัดท ามาตรฐานการเบิก - จ่ายแบบ FIFO  
- มีการแจ้งแนวทางในการเบิกจ่ายให้ทุกคนทราบเป็นลายลักษณ์อักษร  
- บัญชีคุมวัสดุ (Stock card) ควรมกีารบันทึกรายการให้เป็นปัจจบุัน  
- การควบคุม จ านวนวสัดุและยอดคงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ (Stock card) ไม่ 

ตรงกับวัสดสุ านักงานท่ีเหลือจริง  
- การควบคุม มีการก าหนดจ านวนวสัดุขั้นต่ าสุด/สูงสุด 

4 ประเภทห้องเอกสารการพิมพ ์ - อุปกรณ์และเครื่องใช้ต่าง ๆ ไม่มีแผนการบ ารุงรักษาและบันทึกการใช้งานท่ี
เป็นปัจจุบัน เนื่องจาก อุปกรณ์และเครื่องใช้ต่างๆ เป็นของบริษัท แผนการ
บ ารุงรักษา และการบันทึกการใช้งาน ทางบริษัทจึงเป็นหน่วยงานท่ี
ด าเนินการตามระยะเวลาที่บริษัทก าหนด  

- มีการจัดเก็บเอกสารและการให้บรกิาร มีการด าเนินเนินงานท่ีแบ่งแยกชัดเจน 
- การให้บริการ จะไม่น ากระดาษท่ีใช้แล้ว 1 หน้า กลับมาใช้ใหม่ เนื่องจากจะ

ท าให้กระดาษตดิเครื่อง แต่จะใช้วิธีการถ่ายเอกสาร จาก 2 แผ่น ให้เป็น 1 
แผ่น (หน้า – หลัง) 

ส านักงานกิจการสภาของมหาวทิยาลัย 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การตรวจประเมินกิจกรรม 7ส ควรมีเอกสารแจ้งก าหนดการเข้าตรวจประเมิน
กิจกรรม 7ส ให้บุคลากรทุกคนในหน่วยงานทราบ 

- ควรมีการสร้างแรงจูงใจให้บุคลากรด าเนินงานกิจกรรม 7ส 
2 ประเภทห้องส านักงาน - ตู้เอกสารและชั้นวางเอกสาร ควรจัดท าดัชนหีน้าตู้ก ากับรายการเอกสาร ระบุ

รายละเอียดเป็นช้ันให้ชัดเจน 
- มุมกาแฟ/อาหารว่าง/โต๊ะอาหาร ไม่ควรมีสิ่งของที่ไม่เกีย่วข้องปะปน 
- ประหยดัพลังงาน ควรมีการติดตามการด าเนินงานตามมาตรการประหยัดไฟ 

3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - พื้นที่จัดเก็บ ควรตเีส้นในการจัดวางวัสดุ ใส่หมายเลข และช่ือของวัสดุให้ตรง
กับแผนผัง (Layout) การจัดวางวัสดุหน้าตู ้

- การเบิกจ่าย ควรใช้แบบฟอร์มบัญชีคุมวัสดุให้ตรงตามแบบฟอร์มที่
มหาวิทยาลยัก าหนด 

- การควบคุม ควรมีการก าหนดจ านวนวัสดุขั้นต่ าสุด/สุงสดุ 
4 ประเภทห้องประชุม - อุปกรณ์/เครื่องมือ ควรมีป้ายบอกวิธีการใช้งานของอุปกรณ์แต่ละชนิด 

งานเลขานกุาร 

1 ประเภทห้องส านักงาน อาคารส านักงานกิจกรรมสภาของมหาวิทยาลยั 
- ควรจัดเก็บสายไฟให้เหมาะสม 
- ไม่ควรน าสิ่งที่ไมเ่กี่ยวข้องกับการท างานวางไว้บนโต๊ะท างาน 

อาคารส านักงานกิจกรรมสภาของมหาวิทยาลยั และอาคาร 19 
- ดัชนีหน้าตู้เอกสาร ควรแบ่งเป็นช้ัน เพื่อความสะดวกในการค้นหาเอกสาร
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ภายในตู้เอกสาร 
- อุปกรณ์และเครื่องใช้ส านักงาน ควรจัดท าแผนการบ ารุงรักษาให้ครอบคลุม

ครุภณัฑ์ที่มีอยู่ ด าเนินการตามแผน และบันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 
- ควรมีการติดตามการด าเนินงานตามมาตรการประหยัดพลังงานและประหยดั

กระดาษ 
- ควรมีการสรุปผลการด าเนินงานตามมาตรการประหยัดพลังงานและประหยดั

กระดาษ 
2 ประเภทวัสดสุ านักงาน อาคารส านักงานกิจกรรมสภาของมหาวิทยาลยั 

- พื้นที่จัดเก็บ ควรมีแผนผัง (Layout) การจัดวางวสัด ุ
- การเบิกจ่าย ควรมีมาตรฐานการเบิก - จ่ายแบบ FIFO และบันทึกรายการใน

บัญชีคุมวัสดุทีเ่ป็นปัจจุบัน 
- การควบคุม ควรมีการก าหนดจ านวนวัสดุขั้นต่ าสุด/สูงสดุ 

งานอาคารสถานที่และยานพาหนะ 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การด าเนินงานกิจกรรม 7ส มีแผนการด าเนินงานกิจกรรม 7ส แต่ไมม่ีการ
บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 

- การประชาสัมพันธ์ ภาพถ่ายก่อน-หลัง ควรเป็นภาพมุมเดียวกัน เพื่อจะได้
เห็นความแตกต่างของการจัดท าอย่างชัดเจน 

- การตรวจประเมินกิจกรรม 7ส ควรน าข้อเสนอแนะจากการตรวจประเมินฯ 
ครั้งท่ีผ่านมา มาปรับปรุงการด าเนินงานให้ดียิ่งขึ้น 

2 ประเภทห้องส านักงาน - เครื่องคอมพิวเตอร์ ควรจัดท าแผนการบ ารุงรักษาครุภณัฑ์ให้ครบทกุเครื่อง 

3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - พื้นที่จัดเก็บ ควรตเีส้นในการจัดวางวัสดุ ใส่หมายเลขก ากับ (FIFO) และช่ือ
ของวัสดุให้ตรงกับแผนผังหน้าตู ้

- การควบคุม ควรมีการก าหนดจ านวนวัสดุขั้นต่ าสุด/สุงสดุ 
4 ประเภทห้องประชุม อาคาร 19 

- อยู่ระหว่างด าเนินการ 
อาคาร 35 

- ห้องประชุมตะโกราย 1 (500 ที่น่ัง) และห้องประชุมตะโกราย 2 (1,000 ที่น่ัง) 
อาคาร 35 ควรติดตั้งผังทางเดินภายในห้องประชุมไว้บริเวณห้องควบคุม 

5 ประเภทยานพาหนะ - เครื่องมือในการบ ารุงรักษา ควรจดัท าแผนการบ ารุงรักษาเครื่องมือ 
ด าเนินการตามแผน และบันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน เพื่อความพร้อมในการใช้งาน
เสมอ 

- วัสดุส านักงาน ปรับปรุงการวางแผนผงั (Layout) วัสดุเป็นหมวดหมู่ใหชั้ดเจน 
5 ประเภทสภาพแวดล้อม - ประตูทางเข้า – ทางออก ผังแสดงบริเวณโดยรอบมหาวิทยาลัย ไม่เป็นปัจจุบัน

มีสภาพขาด ช ารุด ควรท าเป็นแบบคงทนถาวร 
- ป้ายแสดงทางเข้า - ออก ควรเป็นแบบถาวร เนื่องจากตอนน้ีเป็นป้ายไวนิล 

ท าให้มีสภาพขาด ช ารุด และตัวอักษรไม่ชัดเจน 
- ป้ายแสดงเวลาเปดิ - ปิดประตู มแีต่ไม่ชัดเจน เป็นกระดาษ A4 ควรท าเป็น
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ป้ายถาวร และแสดงเวลาเปดิ – ปิดประตู ใหเ้ห็นชัดเจน 
- บริเวณเสาธง มีเศษใบไม้แห้งกวาดกองรวมกันไว้ แตไ่ม่มีการเก็บไปทิ้ง และถัง

ขยะที่เก็บเศษใบไม้แห้ง ไมม่ีฝาปดิให้เรียบร้อย 
- สวนหย่อม ควรก าหนดผู้รับผิดชอบให้ชัดเจน และควรจัดท าตารางการ

บ ารุงรักษาและบันทึกที่เป็นปัจจุบนั 
- ป้อม รปภ. อุปกรณ์จัดไมเ่ป็นระเบียบ ถังดับเพลิงอยู่ในสภาพไม่พรอ้มใช้งาน 

มีสิ่งกีดขวางแขวนไว้บรเิวณถัง มีการจัดวางถังไมเ่หมาะสม บริเวณปอ้มมีขยะ 
- พื้นทีบ่ริเวณป้ายช่ือมหาวิทยาลยัช ารุด มีการทรุดตัว พ้ืนแตกตรงรอยต่อรั้ว 
- แหล่งน้ า ควรมีการจัดท าแผนการบ ารุงรักษา ด าเนินการตามแผน และบันทึก

ที่เป็นปัจจุบัน และควรมีการตรวจค่า PH และ ค่า DO อย่างสม่ าเสมอ เพ่ือ
ลดการเน่าเสียของน้ าทุกบ่อ 

- ห้องเก็บของสนามกีฬาไม่เรยีบร้อย มีขยะที่รอการรีไซเคลิ ควรมีการเก็บให้
เป็นระเบียบ และติดปา้ยบอกว่าเป็นขยะรไีซเคลิ  

- ถังดับเพลิง สภาพไม่พร้อมใช้งาน และมไีม่เพยีงพอ 
- ห้องควบคุมไฟฟ้าสนาม มีฝุ่น หยากไย่ จ านวนมาก ต้องท าความสะอาดอย่าง

สม่ าเสมอและเป็นประจ า 

ศูนย์การศึกษาหนองระเวียง 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การตรวจประเมินกิจกรรม 7ส ควรก าหนดหลักเกณฑ์การประเมินการมอบ
รางวัลในการสร้างแรงจูงใจให้ชัดเจน 

- ควรก าหนดกิจกรรมและระยะเวลาในการปรับปรุงแผนการด าเนินงาน พร้อม
ระบุช่ือผู้รับผิดชอบให้ชัดเจน เพื่อการก ากับติดตามผลการด าเนินงานตาม
แผนใหค้รบถ้วน 

2 ประเภทห้องส านักงาน - สภาพทัว่ไป ควรมีป้ายแนะน าขั้นตอนการให้บริการงานต่าง ๆ ให้ชัดเจน 
- ตู้เอกสาร ควรก าหนดชื่อผู้รับผิดชอบให้ชัดเจนทุกตู ้
- อุปกรณ์และเครื่องใช้ส านักงาน ควรบันทึกการใช้งานเครื่องพิมพ์เอกสารให้

เป็นปัจจุบัน 
- ตู้เอกสาร ควรท าความสะอาดเป็นประจ าและสม่ าเสมอ 
- ตู้ควบคุมระบบอินเทอร์เนต็ ควรก าหนดชื่อผู้รับผิดชอบให้ชัดเจน 
- พื้นที่จัดเก็บกระดาษที่ใช้แล้ว ควรเพิ่มพื้นท่ีการจัดเก็บกระดาษใช้แลว้ 2 หน้า 
- การคัดแยกขยะ ควรมีถังขยะส าหรับคัดแยกขยะในศูนย์หนองระเวียง ตาม

นโยบายของมหาวิทยาลัยฯ 
3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - พื้นที่จัดเก็บ ควรมีีการท าความสะอาดพื้นที่จัดเก็บวัสดุส านักงานใหส้ะอาด 

และสะดวกในการใช้งานเสมอ 
4 ประเภทห้องน้ า/ห้องสุขา - สุขภณัฑ์ ควรตดิป้ายแสดงสถานะ “ช ารุด” แสดงใหเ้ห็นชัดเจน เพื่อความ

ปลอดภัย 
5 ประเภทสภาพแวดล้อม - ประตูทางเข้า – ออก ควรจัดท าป้ายแสดงทางเข้า – ออก ให้เห็นอย่างชัดเจน 

- ป้อม รปภ. ควรมีการบันทึกรายงานเหตุการณ์ประจ าวัน และลงรายละเอียด
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เวลาเข้า - ออก ให้ชัดเจนเป็นปัจจุบัน 

กองคลัง 

งานบริหารงานทั่วไป 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การตรวจประเมินกิจกรรม 7ส ควรน าข้อเสนอแนะจากการตรวจประเมินฯ 
ครั้งท่ีผ่านมาเข้าที่ประชุม และจดัท าแผนพัฒนาและปรับปรุง เพื่อด าเนินการ
ให้ดียิ่งข้ึน 

2 ประเภทห้องส านักงาน - มุมกาแฟ/อาหารว่าง/โต๊ะอาหาร ตู้หรือช้ันหรือกล่องจดัเก็บอุปกรณ ์ควรมี
การท าป้ายช่ือผู้รับผิดชอบตู้ และผังรายการของภายในตู ้

- ประหยดัพลังงานและประหยัดกระดาษ ควรมีการสรุปผลการด าเนนิการตาม
มาตราการน าเข้าที่ประชุม และจดัท ารายงานเปรียบเทียบการใช้ให้เห็น
ชัดเจน 

3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - พื้นที่จัดเก็บ ควรมีป้ายชื่อเพื่อแสดงต าแหน่งในการจัดวางให้ชัดเจน ตรงตาม
วัสดุ เพื่อความสะดวกต่อการใช้งาน 

- การเบิกจ่าย ควรมีมาตรฐานการเบิก – จ่าย แบบ FIFO และบันทึกรายการใน
บัญชคีุมวัสดุ (Stock card) ที่เป็นปัจจุบัน 

- การควบคุม จ านวนวสัดุและยอดคงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ (Stock card) ไม่
เป็นปัจจุบัน ท าให้ไมส่ามารถตรวจสอบความถูกต้องของบัญชีคุมวสัดุได้ 

งานพัสดุ 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การตรวจประเมินกิจกรรม 7ส ควรน าข้อเสนอแนะจากการตรวจประเมินฯ 
ครั้งท่ีผ่านมาเข้าที่ประชุม และจดัท าแผนพัฒนาและปรับปรุง เพื่อด าเนินการ
ให้ดียิ่งข้ึน 

2 ประเภทห้องส านักงาน - ประหยดัพลังงานและประหยัดกระดาษ ควรมีีการตดิตามการด าเนนิงาน 
มอบหมายผู้ตรวจสอบ หรือ จดัท า checklist 

- ควรมีการสรุปผลการด าเนินการตามมาตราการน าเข้าที่ประชุม และจัดท า
รายงานเปรยีบเทียบการใช้ให้เห็นชัดเจน 

3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - พื้นที่จัดเก็บ ควรมีป้ายชื่อเพื่อแสดงต าแหน่งในการจัดวางให้ชัดเจน ตรงตาม
วัสดุ เพื่อความสะดวกต่อการใช้งาน 

- การเบิกจ่าย ควรมีมาตรฐานการเบิก – จ่าย แบบ FIFO และบันทึกรายการใน
บัญชีคุมวัสดุ (Stock card) ที่เป็นปัจจุบัน 

- การควบคุม จ านวนวสัดุและยอดคงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ (Stock card) ไม่
เป็นปัจจุบัน ท าให้ไมส่ามารถตรวจสอบความถูกต้องของบัญชีคุมวสัดุได้ 

กองนโยบายและแผน 

งานบริหารงานทั่วไป 

1 ประเภทห้องส านักงาน - มุมกาแฟ/อาหารว่าง/โต๊ะอาหาร ไม่ควรมีสิ่งของหรืออุปกรณ์อื่นมาปะปนกัน 
ควรวางไว้ในต าแหน่งที่เหมาะสม เช่น อุปกรณ์การเข้าเลม่ ควรวางไว้ใน
บริเวณเป็นอุปกรณ์ส านักงาน 
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- ประหยดักระดาษ ควรมีการสรุปผลการด าเนินงานตามมาตรการประหยัด
กระดาษ ว่าประหยดัได้หรือไม่ มากน้อยแค่ไหนและจัดท าเป็นรายงานการ
ประชุม หรือแจ้งสรุปผลในระดับงาน 

งานงบประมาณและติดตามประเมินผล 

1 ประเภทห้องส านักงาน - ประหยดักระดาษ ควรมีการสรุปผลการด าเนินงานตามมาตรการประหยัด
กระดาษ ว่าประหยดัได้หรือไม่ มากน้อยแค่ไหนและจัดท าเป็นรายงานการ
ประชุม หรือแจ้งสรุปผลในระดับงาน 

- คัดแยกขยะ ควรมีการก าหนดพื้นที่ให้ชัดเจน และจดัวางถังขยะอย่าง
เหมาะสม เช่น ถังขยะที่เป็นขยะรไีซเคลิควรแยกไว้ต่างหากกับถังขยะที่เป็น
เศษอาหาร หรือ ขยะทั่วไป 

งานสารสนเทศเพ่ือการบริหาร 

1 ประเภทห้องส านักงาน - ประหยดักระดาษ ควรมีการสรุปผลการด าเนินงานตามมาตรการประหยัด
กระดาษ ว่าประหยดัได้หรือไม่ มากน้อยแค่ไหนและจัดท าเป็นรายงานการ
ประชุม หรือแจ้งสรุปผลในระดับงาน 

งานวิเทศสัมพันธ ์

1 ประเภทห้องส านักงาน จุดเด่น 
- สภาพทั่วไป สะอาด แสงสว่างเพียงพอ อุปกรณ์พร้อมใช้งาน เป็นระเบียบ 

ข้อเสนอแนะ 
- สภาพทั่วไป ควรมีป้ายช่ือส่วนงานติดหน้าห้อง 
- ผังแสดงรายชื่อและภาพถ่ายบุคลากรทุกคน พร้อมผังแสดงต าแหน่งโต๊ะ

ท างานของบุคลากร ควรมีแสดงบริเวณหนา้ห้อง 
- ตู้เอกสาร แฟ้มเอกสาร ควรมีช่ือผูร้ับผิดชอบแสดงให้เห็นชัดเจน 
- เครื่องใช้ส านักงาน ควรมีการบันทึกการใช้งานท่ีเป็นปัจจุบัน 
- เครื่องปรับอากาศ ควรติดริบบิ้นหรือสัญลักษณ์แสดงการท างานของ

เครื่องปรับอากาศ 
- ประหยดักระดาษ ควรมีการก าหนดพื้นที่ส าหรับการคัดแยกกระดาษ 
- คัดแยกขยะ ควรมีการก าหนดพื้นที่ส าหรับคดัแยกขยะใหเ้ป็นสดัส่วนและ

เหมาะสม 

งานนโยบายและแผนยุทธศาสตร์ 

1 ประเภทห้องส านักงาน จุดเด่น 
- สะอาด อุปกรณส์ภาพดี พร้อมใช้งาน บรรยากาศโดยรวมสวยงาม น่าอยู่ เป็น

ระเบียบ 
ข้อเสนอแนะ 

- ประหยดัพลังงาน ประหยัดกระดาษ ควรมีการสรุปผลการด าเนินงานตาม
มาตรการ ในระดับงาน 
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ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

ศูนย์ศึกษานานาชาติ 

1 ประเภทห้องส านักงาน จุดเด่น 
- สะอาด แสงสว่างเพียงพอ อุปกรณ์พร้อมใช้งาน 

ข้อเสนอแนะ 
- ตู้เอกสาร ควรมีช่ือผูร้ับผดิชอบก ากับหน้าตู้เอกสาร 
- เครื่องใช้ส านักงาน ควรมีวิธีการใช้งานติดแสดงให้เห็นชัดเจน 
- มุมกาแฟ ควรมีป้ายมุมกาแฟ และช่ือผู้รับผิดชอบ 
- ประหยดักระดาษ ควรมีการก าหนดพื้นที่ส าหรับการคัดแยกกระดาษ 
- คัดแยกขยะ ควรมีการก าหนดพื้นที่ส าหรับคดัแยกขยะใหเ้ป็นสดัส่วนและ

เหมาะสม 

กองบริหารงานบุคคล 

งานบริหารงานทั่วไป 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - ภาพรวม มีการบริหารจดัการที่ด ี

2 ประเภทห้องส านักงาน - สะอาด เป็นระเบียบ สวยงาม สบายตา 

3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - พื้นที่จัดเก็บ มีความสะอาด สะดวกในการใช้งาน 
- การเบิกจ่าย – ควบคุมวัสดุ ด าเนนิการและบันทึกเป็นปัจจุบัน 

งานสรรหาและสิทธิประโยชน ์

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - ภาพรวม มีการบริหารจดัการที่ด ี

2 ประเภทห้องส านักงาน - สะอาด เป็นระเบียบ เรยีบร้อย สวยงาม 

งานก าหนดต าแหน่งและแต่งต้ังบุคลากร 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - ภาพรวมมีการบรหิารจดัการที่ด ี

2 ประเภทห้องส านักงาน - สะอาด เป็นระเบียบ สวยงาม สบายตา 

งานพัฒนาบุคลากร 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - ภาพรวมมีการบรหิารจดัการที่ด ี

2 ประเภทห้องส านักงาน - สะอาด เป็นระเบียบ สวยงาม สบายตา 
ข้อเสนอแนะ 

- มุมกาแฟ ควรมีป้ายช่ือผู้รับผิดชอบ แสดงให้เห็นชัดเจน 

ส านักงานกฎหมาย 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - ภาพรวม มีการบริหารจดัการที่ด ี

2 ประเภทห้องส านักงาน - สะอาด เป็นระเบียบ สวยงาม สบายตา 
ข้อเสนอแนะ 

- มุมกาแฟ ควรมีป้ายช่ือผู้รับผิดชอบ แสดงให้เห็นชัดเจน 
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ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

กองพัฒนานักศึกษา 

งานบริหารงานทั่วไป 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส จุดเด่น 
- มีการเตรียมความพร้อมในการรับการตรวจประเมินฯ และด าเนินกจิกรรม 7ส 

ดีมาก 
- ปฎิบัติตามข้อเสนอแนะจากการตรวจประเมินฯ ครั้งท่ี 1/2559 ทุกประการ 
- บุคลากรให้ความร่วมมือในการด าเนินกิจกรรม 7ส เป็นอย่างด ี
- ภาพรวมในการด าเนินงานกิจกรรม 7ส ดีมาก 

2 ประเภทห้องส านักงาน จุดเด่น 
- ภาพรวมในการด าเนินงานกิจกรรม 7ส เป็นมาตรฐานเดียวกัน ดีมาก 

ข้อเสนอแนะ 
- มูลี่บังแสง บรเิวณหน้าต่าง มีสภาพช ารุดใช้งานไม่ได ้ควรปรับปรุงให้สวยงาม

สบายตา และพร้อมใช้งาน 
- ฝนังห้อง มีรอยเปื้อน รอยขีดข่วนและรอยเทปกาว ควรมีการปรับปรุงให้ดู

สวยงามสบายตา เช่น ตดิวอลเปเปอร์ หรือทาสีใหม ่
3 ประเภทวัสดสุ านักงาน จุดเด่น 

- มีการด าเนินกิจกรรม 7ส การเบิก-จ่าย ตามข้อเสนอแนะจากการตรวจ
ประเมินฯ ครั้งท่ี 1/2559 ทุกประการ เป็นมาตรฐานได้ดมีาก 
ข้อเสนอแนะ 

- วัสดุส านักงานบางประเภท ควรเบกิจ่ายตามสภาพของวัสดุ เพื่อความสะดวก 
รวดเร็วในการเบิกจ่าย เช่น เป็นกล่อง เป็นห่อ (กรณี คลปิด า) 

4 ประเภทห้องประชุม จุดเด่น 
- มีีการด าเนินกิจกรรม 7ส ตามข้อเสนอแนะจากการตรวจประเมินฯ ครั้งท่ีผ่าน

มา ในด้านอุปกรณไ์ฟฟ้า ปลั๊กเสียบ ภายในห้องประชุม ด าเนินการได้ดีมาก 
ข้อเสนอแนะ 

- มูลี่บังแสง บรเิวณหน้าต่าง มีสภาพช ารุดใช้งานไม่ได ้ควรปรับปรุงให้สวยงาม
สบายตา และพร้อมใช้งาน 

- ฝนังห้อง มีรอยเปื้อน รอยขีดข่วนและรอยเทปกาว ควรมีการปรับปรุงให้ดู
สวยงามสบายตา เช่น ตดิวอลเปเปอร์ หรือทาสีใหม ่

- ควรมีการเปลีย่นเครื่องปรบัอากาศ เนื่องจากเครื่องปรับอากาศท่ีมอียู่ใช้งาน
มาเป็นเวลาหลายสิบป ีโดยใช้เครือ่งปรับอากาศท่ีไดร้ับมาตรฐานประหยัดไฟ 
เบอร์ 5 ตามนโยบายการประหยัดพลังงาน 

5 ประเภทห้องน้ า/ห้องสุขา จุดเด่น 
- สภาพทั่วไป ดสูะอาด เรยีบร้อย มคีวามปลอดภัย ภาพรวมดมีาก 
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ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

งานพัฒนาทักษะ วินัย และประสบการณ์นักศึกษา 

1 ประเภทห้องส านักงาน - เนื่องจากอยู่ระหว่างการย้ายห้องส านักงาน จึงขอยกเว้นการตรวจประเมินฯ 
มุมกาแฟ/อาหารว่าง/โต๊ะอาหาร, ประหยดัพลังงาน, ประหยัดกระดาษ และ
คัดแยกขยะ 

งานบริการสวัสดิการนักศึกษาและสุขภาพอนามัย 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การด าเนินงานกิจกรรม 7ส ควรมกีารด าเนินงานกิจกรรม 7ส ให้ครบทุก
กิจกรรมและตรงตามช่วงเวลาที่ก าหนดตามแผน 

2 ประเภทห้องส านักงาน - ประหยดัพลังงาน ประหยัดกระดาษ ควรมีีการตดิตามการด าเนินงานตาม
มาตรการและสรุปผลการด าเนินงาน 

3 ประเภทห้องพยาบาล - สภาพทั่วไป ควรท าความสะอาดบริเวณหลังตู้และโทรทัศน์อย่างสม่ าเสมอ 
- ตู้ยาและเวชภณัฑ์ ควรมีการก าหนดขั้นต่ าของยาและเวชภัณฑ์ เพือ่เตรียม

ความพร้อมในการใช้งาน 
- ประหยดัพลังงาน ควรด าเนินการตามแผนการบ ารุงรักษาเครื่องปรบัอากาศ 

และบันทึกการบ ารุงรักษาให้เป็นปัจจุบัน 
4 ประเภทโรงอาหาร - สภาพทั่วไป ควรท าความสะอาดประตูหน้าร้านทุกร้านเป็นประจ าและ

สม่ าเสมอ 
- บอร์ดประชาสัมพันธ์ มีกระจกช ารดุ ควรซ่อมแซม่หรือเปลี่ยนใหมเ่พือ่ให้ใช้

งานได้อย่างปลอดภัย 
- ห้องน้ า มีกลิ่นเหม็นและช ารดุ ควรซ่อมแซมหรือเปลี่ยนอุปกรณ์ และท าความ

สะอาดอย่างสม่ าเสมอ เพ่ือความพร้อมในการใช้งาน 
- ภายในร้านค้าบางร้านมีการจัดวางสิ่งของไม่เป็นระเบียบ และไม่สะอาด 
- พื้นที่โดยรอบ รางระบายน้ ามีกลิ่นเหม็น และพื้นแฉะ 
- ห้องปรุงอาหาร ถังเก็บเศษอาหารไม่มฝีาปิดใหม้ิดชิด 
- ถังดักไขมัน ควรมีการท าความสะอาดเป็นประจ าและสม่ าเสมอ 
- ความสะอาดภายในร้าน เช่น ปล่องดูดควัน พัดลม พ้ืน บางร้านยังไมส่ะอาด 

ควรมีการท าความสะอาดเป็นประจ าและสม่ าเสมอ 
- ลานจอดรถฝั่งอาคาร 19 บริเวณพื้นมีน้ าเน่าเสียจากขยะ ท าให้มีกลิ่นเหม็น 
- ถังขยะ ไม่มฝีาปิด เพื่อป้องกันแมลงและกลิ่นเหม็น 
- พื้นทีบ่ริเวณหลังร้าน และในร้านคา้ ควรจัดสิ่งของให้เป็นระเบียบและท า

ความสะอาดเป็นประจ าและสม่ าเสมอ 

งานกีฬาและกิจกรรมนักศกึษา 

1 ประเภทห้องส านักงาน จุดเด่น 
- มีการด าเนินกิจกรรม 7ส ตามข้อเสนอแนะจากการตรวจประเมินฯ ครั้งท่ีผ่าน

มา เป็นมาตรฐานเดียวกันได้ดี สะอาด เรียบร้อยสบายตา 
ข้อเสนอแนะ 

- ควรมีแผนผัง (Layout) การจัดวาง วิทยุสื่อสาร ถ้วยรางวลั 
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ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

2 ประเภทสภาพแวดล้อม - สนามกีฬา ห้องเก็บของนักกีฬาใตอ้ัฒจันทร์ การจัดวางของไม่เรียบรอ้ย มีฝุ่น 
หยากไย่ จ านวนมาก ควรมีการท าความสะอาดเป็นประจ าและสม่ าเสมอ 

งานแนะแนวการศึกษาและอาชพี 

1 ประเภทห้องส านักงาน จุดเด่น 
- ในภาพรวมการด าเนินกิจกรรม 7ส อยู่ในระดับดี เป็นมาตรฐานเดียวกันดีมาก 

ข้อเสนอแนะ 
- ตู้เก็บแฟ้มเอกสาร แน่นเกินไปท าให้ไมส่ะดวกในการหยิบใช้งาน ควรท าการ

ย้ายแฟ้มเอกสาร หรือ เก็บในตู้ใหม่ 
 

 

สถาบันวิจัยและพัฒนา 

ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

1 ประเภทห้องส านักงาน - ประหยดัพลังงาน ควรมีการสรุปผลโดยแสดงเป็นตัวเลขการเพิม่ - ลด เพื่อ
ทราบผลการประหยดัพลังงานท่ีชัดเจน 

- ประหยดักระดาษ ควรมีีการประชุมสรุปผลเป็นตัวเลขท่ีชัดเจน เพิ่มขึ้น - 
ลดลง 
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ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  

 

ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

งานบริหารงานทั่วไป 

1 ประเภทห้องประชุม สิ่งที่ควรพัฒนา 
- พื้นทีโ่ดยรวม การวางผังควรมีการก าหนดสีแต่ละประเภท พร้อมท้ังก าหนด

รายละเอียดแต่ละประเภท เช่น ก าหนดสีแดงเป็นตู้เอกสาร เป็นต้น 
2 ประเภทห้องน้ า/ห้องสุขา สิ่งที่ควรพัฒนา 

- พื้นที่โดยรอบ ห้องน้ าชาย พบหลอดไฟช ารุด จ านวน 2 ดวง ควรเปลี่ยนใหม่ 
เพื่อการพร้อมใช้งาน 

3 ประเภทสภาพแวดล้อม สิ่งที่ควรพัฒนา 
- สวนหย่อม บรเิวณโดยรอบมีขยะ ควรท าความสะอาดอย่างสม่ าเสมอ 
- ควรมีการตัดแต่งต้นไมห้รือสนามหญ้าให้เรยีบร้อย สะอาด สวยงาม อย่าง

สม่ าเสมอ เช่น บริเวณป้ายช่ืออาคาร เป็นต้น 

งานวิทยบริการ 

1 ประเภทห้องสมุด – ศูนย์การเรียนรู้ด้วย
ตนเอง 

สิ่งทีค่วรพัฒนา 
- สื่อ/สารสนเทศ ช้ันเก็บแผ่นซดีีบางช้ันมีซีดีหรือสิ่งของอื่นวางอยู่บนช้ัน แต่ใน

แผนผังรายการไม่มรีายการในช้ันนั้น ๆ 

งานเทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ืองานวิชาการ 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส สิ่งที่ควรพัฒนา 
- การประชาสัมพันธ์ ไมม่ีกิจกรรมสง่เสริมการด าเนินงานกิจกรรม 7ส เช่น Big 

Cleaning Day  
2 ประเภทห้องปฏิบัติการ สิ่งที่ควรพัฒนา 

- อุปกรณ์/เครื่องมือ ไม่มีวิธีการใช้งานติดที่คอมพิวเตอร์ครบทุกเครื่อง 
3 ประเภทห้องส านักงาน สิ่งที่ควรพัฒนา 

- ระบบไฟฟ้า การจัดเก็บสายไฟไม่เหมาะสม ควรจดัเก็บให้เหมาะสมและอยู่ใน
สภาพที่ปลอดภัย 

- โต๊ะ เก้าอี้ท างาน มสี่ีีงของที่ไม่เกี่ยวข้องกับการท างาน เช่น แก้วกาแฟจากร้าน
ภายนอก กระจกส่องหน้า ควรจดัเก็บให้เรียบร้อย อย่าวางปะปนไวบ้นโต๊ะ
ท างาน 

- ตู้เอกสารและชั้นวางเอกสาร ดัชนหีน้าตู้ก ากับรายการเอกสารไมต่รงกับ
เอกสารที่อยูภ่ายในตู้ เช่น ภายในตู้มีเอกสารแตด่ัชนีหน้าตูไ้ม่พบรายการ
เอกสารนั้น 

- อุปกรณ์และเครื่องใช้ส านักงาน ไม่ีมีช่ือผู้รับผิดชอบในบางอุปกรณแ์ละ
เครื่องใช้ส านักงาน ควรก าหนดชื่อผู้รับผิดชอบให้ครบช้ิน 
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ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

4 ประเภทวัสดสุ านักงาน สิ่งที่ควรพัฒนา 
- การเบิกจ่าย กระดาษ A4 ไม่ได้เบกิจ่ายตามมาตรฐาน FIFO ควรจัดท า

มาตรฐานการเบิกจา่ยแบบ FIFO 
- การควบคุม จ านวนวสัดุและยอดคงเหลือในบัญชีวัสดุ (Stock card) ควร

บันทึกให้เป็นปัจจุบัน 
- การป้องกันในการจัดเก็บวสัดุ ตู้จดัเก็บวัสดุไมส่ามารถล็อคกญุแจได้ ควร

จัดหาตู้ทีส่ามรถล็อคกุญแจหรือสถานท่ีที่มีความปลอดภัยในการจัดเก็บวัสดุ
ส านกังาน 

 

 

 

 

ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

ส านักงานผู้อ านวยการ 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การตรวจประเมินกิจกรรม 7ส ควรมีการน าข้อเสนอแนะจากการตรวจ
ประเมินฯ ครั้งท่ีผ่านมา มาปรับปรุงแก้ไขเพิ่มเติมในในส่วนของส านกังาน 

งานบริหารงานทั่วไป 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - บุคลากรทุกคนให้ความส าคัญในการด าเนินกิจกรรม 7ส มีการน าข้อเสนอแนะ
จากการตรวจประเมินฯ ครั้งท่ีผ่านมา มาปรับปรุงการด าเนินงานใหด้ียิ่งขึ้น 

งานประกันคุณภาพและประเมินผล 

1 ประเภทห้องส านักงาน - ประหยดักระดาษ มกีารสรปุผลการด าเนินงานตามมาตรการประหยดั
กระดาษปีการศึกษาละ 1 ครั้ง ท าให้ไม่สามารถด าเนินงานในแตล่ะรอบการ
ตรวจ คือ ปีการศึกษาละ 2 ครั้ง 

งานพัฒนาวิชาการและส่งเสริมการศึกษา 

1 ภาพรวม - การด าเนินงานกิจกรรม 7ส เป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐาน 7ส อย่างครบถ้วน 

งานทะเบียนและประมวลผล 

1 ภาพรวม - การด าเนินงานกิจกรรม 7ส เป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐาน 7ส อย่างครบถ้วน 

วิทยาลัยเทคโนโลยีและบริหารธุรกิจ 

1 ภาพรวม - การด าเนินงานกิจกรรม 7ส เป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐาน 7ส อย่างครบถ้วน 

ส านักศึกษาท่ัวไป 

1 ภาพรวม - การด าเนินงานกิจกรรม 7ส เป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐาน 7ส อย่างครบถ้วน 
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คณะบริหารธุรกิจ  

 

ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

ส านักงานคณบดี 

1 ประเภทห้องประชุม - ประหยดัพลังงาน ติดสัญลักษณ์บริเวณสวิซตเ์ปิด – ปิด ให้ครบถ้วน  
- เครื่องปรับอากาศ ควรจัดท าแผนการบ ารุงรักษาเครื่องปรับอากาศและบันทึก

ทีเ่ป็นปจัจุบัน 
2 ประเภทสภาพแวดล้อม - แหล่งน้ าท่ีอยู่บริเวณรอบอาคาร ควรมีป้ายระบุความลึกของแหล่งน้ า และ

ควรมีป้ายข้อควรปฏิบัติและไม่ควรปฏิบัตติิดแสดงให้เห็นชัดเจน 

สาขาวิชาการบัญช ี

1 ภาพรวม - การด าเนินงานกิจกรรม 7ส เป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐาน 7ส ครบถ้วน 

สาขาวิชาการเงิน 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - บริหารจดัการกิจกรรม 7ส ไดเ้ป็นอย่างดี 

2 ประเภทห้องเรียน - อุปกรณ์ไฟฟ้า หมั่นตรวจสอบอุปกรณไ์ฟฟ้าและบันทึกให้เป็นปัจจบุัน 

3 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - บริีหารจดัการไดเ้ป็นอย่างดี เช่น สภาพทั่วไป โต๊ะ – เก้าอีท้ างาน ตู้เอกสาร 
และการประหยัดพลังงาน 

4 ประเภทวัสดสุ านักงาน - บริีหารจดัการไดเ้ป็นอย่างดี ในเรือ่งการเบิกจ่าย การควบคุม 

5 ประเภทห้องน้ า/ห้องสุขา - สภาพทั่วไป มีพนักงานท าความสะอาด ท าให้สภาพท่ัวไปสะอาด ปลอดภัย 

สาขาวิชาการตลาด 

1 ภาพรวม - การด าเนินงานกิจกรรม 7ส เป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐาน 7ส ครบถ้วน 

สาขาวิชาระบบสารสนเทศ 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส ข้อเสนอแนะ 
- การประชาสัมพันธ์ ควรจดับอร์ดประชาสมัพันธ์กิจกรรม 7ส ให้เปน็บอร์ด

เดียวกัน 
- ผลคะแนนและข้อเสนอแนะจากการตรวจประเมินฯ ครั้งที่ผ่านมา ควรน ามา

ติดบอร์ดประชาสัมพันธ์ 

สาขาวิชาการจัดการ 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส จุดเด่น 
- บุคลากรให้ความร่วมมือในการด าเนินงานกิจกรรม 7ส อย่างดี มีนโยบาย

กิจกรรม 7ส, แผนการด าเนินงานกิจกรรม 7ส, บอร์ดประชาสมัพันธ์กิจกรรม 
7ส, กิจกรรม Big Cleaning day และได้มีการน าเสนอเข้าที่ประชุมเป็นการ
สร้างแรงจูงใจให้บุคลากรด าเนินงานกจิกรรม 7ส และใหร้างวัลห้องเรียน ท่ีมี
การจัดกิจกรรม 7ส และผู้ดูแลห้องนั้น ๆ 
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ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

2 ประเภทห้องเรียน ข้อเสนอแนะ 
- ประหยดัพลังงาน ติดสัญลักษณ์บริเวณสวิตซเ์ปิด – ปิดหลอดไฟ พัดลม เพื่อ

ความสะดวกและรวดเร็วในการใช้งาน 
- เครื่องปรับอากาศ ควรก าหนดเวลาเปิด – ปิด ให้ชัดเจน 

3 ประเภทห้องพักอาจารย ์ ข้อเสนอแนะ 
- ประหยดัพลังงาน ติดสัญลักษณ์บริเวณสวิตซเ์ปิด – ปิดหลอดไฟ พัดลม เพื่อ

ความสะดวกและรวดเร็วในการใช้งาน 
- เครื่องปรับอากาศ ควรก าหนดเวลาเปิด – ปิด ให้ชัดเจน 
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คณะวิทยาศาสตร์และศิลปศาสตร์  

 

ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

ส านักงานคณบดี 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การด าเนินงานกิจกรรม 7ส ควรมกีารจัดท านโยบายเกีย่วกับกิจกรรม 7ส ท่ี
สอดคล้องกับนโยบายของมหาวิทยาลัย และถ่ายทอดลงสูส่าขาวิชา 

2 ประเภทห้องส านักงาน - ประหยดักระดาษ ควรมีีสรุปผลการด าเนินการตามมาตรการประหยดั
กระดาษ เช่น รายงานผลการด าเนินงานในท่ีประชุม หรือจัดท ารายงาน
สรุปผล เป็นต้น 

- คัดแยกขยะ ควรมีการก าหนดมาตรการคัดแยกขยะ 
- ควรมีการแจ้งมาตรการคดัแยกขยะให้บุคลากรทุกคนทราบและถือปฏิบัต ิ
- ควรมีการก าหนดพื้นท่ีจัดวางถังขยะแตล่ะประเภทอยา่งเหมาะสม 
- ควรมีหลักฐานการน าส่งขยะรไีซเคิลที่ธนาคารขยะ 

3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - การเบิกจ่าย ควรจัดท ามาตรฐานการเบิก-จ่ายแบบ FIFO 

4 ประเภทห้องประชุม - ประหยดัพลังงาน ควรจัดท าป้านรณรงค์ประหยดัพลังงานไฟฟ้า 

5 ประเภทสภาพแวดล้อม - สวนหย่อม ควรมีการก าหนดผูร้ับผิดชอบท่ีชัดเจน 
- ควรจัดท าตารางการบ ารุงรักษา ด าเนินการตามแผน และบันทึกที่เปน็ปัจจุบัน 
- ควรท าความสะอาดบริเวณโดยรอบสวนหย่อมใหส้ะอาด อย่างเป็นประจ าและ

สม่ าเสมอ 

สาขาวิชาคณิตศาสตร์และสถิติประยุกต์ 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การด าเนินงานกิจกรรม 7ส ควรมกีารจัดท านโยบายเกีย่วกับกิจกรรม 7ส ท่ี
สอดคล้องกับนโยบายของมหาวิทยาลัย 

สาขาวิชาเคมีประยุกต ์

1 ประเภทห้องปฏิบัติการ - ควรมีการติดพัดลมดูดอากาศ เพื่อให้มีการถ่ายเทอากาศภายในห้องและกลิ่น
สารเคม ี

2 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - พื้นทีค่่อนข้างคับแคบ และเมื่อเทยีบกับปริมาณอาจารย์และระบบแสงสว่างไม่
เพียงพอต่อโต๊ะอาจารย ์

- การจัดพื้นที่ ควรมีีการแบ่งพ้ืนท่ีและหาฉากหรือผนังมากัน (Partition) เพราะ
อาจารยส์่วนใหญ่เป็นผู้หญิง 

สาขาวิชาฟิสิกส์ประยุกต ์

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การตรวจประเมินกิจกรรม 7ส ควรมีการสร้างแรงจูใจให้บุคลากรด าเนินงาน
กิจกรรม 7ส เช่น มีการประกวดและมีการมอบรางวัล 

2 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - เนื่องจากอยู่ในระหว่างการยา้ยห้องพักอาจารย์ จึงของดเว้นการตรวจ 

3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - การควบคุม ควรปรับปรุงการก าหนดจ านวนวัสดุขั้นต่ า ให้เหมาะสมและมี
ความเป็นไปได้ในชีวิตจริง 
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สาขาวิชาชีววิทยาประยุกต ์

1 ประเภทวัสดสุ านักงาน - การควบคุม ควรมีการปรับปรุงข้อมูลในบัญชีคุมวสัดุ เพื่อให้ยอดคงเหลือเป็น
ปัจจุบัน 

สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร (ICT) 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การตรวจประเมินกิจกรรม 7ส ควรมีการสร้างแรงจูใจให้บุคลากรด าเนินงาน
กิจกรรม 7ส เช่น มีการประกวดและมีการมอบรางวัล 

2 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - สภาพทั่วไป ควรมีป้ายแนะน าบุคลากรที่หน้าห้องพักอาจารย์ทุกห้อง 
- การจัดวางสิ่งของและเอกสารต่าง ๆ ดูแออัดจนเกินไป 
- ประหยดัพลังงาน ควรมีีการจัดท าแผนการบ ารุงรักษาเครื่องปรับอากาศ 

ด าเนินการตามแผน และบันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 
3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - การเบิกจ่าย ควรมีการปรับปรุงบัญชีคุมวัสดสุ านักงานให้เป็นปัจจุบนั 

สาขาวิชาสังคมศาสตร์ 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การตรวจประเมินกิจกรรม 7ส ควรมีการสร้างแรงจูงใจให้บุคลากรด าเนินงาน
กิจกรรม 7ส เช่น การมอบรางวัล 

2 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - หากจ าเป็นต้องวางสิ่งของใต้โตะ๊ท างานต้องวางให้เป็นระเบียบ 

3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - การควบคุม การจัดเก็บวัสดุควรจดัเก็บอย่างพอดี ไมม่าก และไมห่นาแน่น
จนเกินไป 

สาขาวิชามนุษยศาสตร์ 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การตรวจประเมินกิจกรรม 7ส ควรมีการสร้างแรงจูงใจให้บุคลากรด าเนินงาน
กิจกรรม 7ส เช่น การมอบรางวัล 

2 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - โดยรวม มีความเรียบร้อยดี แตค่วรแยกสิ่งของที่ไม่จ าเป็นออกไป 

3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - การเบิกจ่าย ควรมีมาตรฐานการเบิก-จ่ายแบบ FIFO 

สาขาวิชาเทคโนโลยีการเกษตรและสิ่งแวดล้อม 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การตรวจประเมินกิจกรรม 7ส ควรมีการสร้างแรงจูงใจให้บุคลากรด าเนินงาน
กิจกรรม 7ส เช่น การมอบรางวัล 

2 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - เอกสารและสิ่งของบนโต๊ะท างาน ควรจัดวางให้เป็นระเบยีบ 
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คณะวิศวกรรมศาสตร์และสถาปัตยกรรมศาสตร์  

 

ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

ส านักงานคณบดี 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - หน่วยงานมีความพร้อมในการรับการตรวจประเมินฯ ในครั้งนี้ บุคลากรทุก
ท่านให้ความร่วมมือในการด าเนินการตรวจเป็นอย่างมากเเละมีการ
ด าเนินการตามนโยบาย 7ส ของมหาวิทยาลัยฯ อย่างต่อเนื่อง นอกจากนี้ยังมี
การสร้างเเรงจูงใจมอบรางวัลเเก่ผูช้นะเลิศในกิจกรรมการตรวจ 7ส ของคณะ
อีกด้วย ถือเป็นแบบอย่างท่ีดีในการด าเนินการกิจกรรม 7ส อย่างยอดเยี่ยม 

สาขาวิชาวิศวกรรมโยธา 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การประชาสัมพันธ์ ควรมีการจดัท าเว็บไซต์กิจกรรม 7ส ของหน่วยงาน 

2 ประเภทห้องเรียน - สภาพทั่วไป ผังแสดงต าแหน่งอุปกรณ/์ครภุัณฑ์ แผนการบ ารุงรักษาอุปกรณ์ 
ควรจัดท าให้ครบทุกห้องและบันทึกให้เป็นปัจจุบัน นอกจากน้ีแผนบ ารุงรักษา
เครื่องปรับอากาศควรบันทึกให้เปน็ปัจจุบันเช่นกัน 

3 ประเภทห้องปฏิบัติการ - อุปกรณ์และเครื่องมือ ควรมีการบนัทึกการใช้งานท่ีเป็นปัจจุบันท้ังหมด 
รวมถึงแผนการบ ารุงรักษาควรบันทึกให้เปน็ปัจจุบันด้วย 

4 ประเภทโรงฝึกงาน - อุีปกรณ์ไฟฟ้า สายไฟ ควรเพิ่มสัญลักษณ์บอกต าแหน่งของสวิตซ์ควบคุมให้
ครบทุกหลอด  

- อุปกรณ์ดับเพลิง ควรมีปา้ยช่ือผู้รบัผิดชอบถังดับเพลิง  
- วัสดุฝึก ควรมีป้ายจ าแนกวัสดุเก่า – ใหม ่และมีมาตรฐานการเบิก – จ่าย 

แบบ FIFO พร้อมท้ังจัดท าบญัชีคมุวัสดฝุึกและบันทึกที่เป็นปัจจุบัน 
5 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - ตู้เอกสารและชั้นวางเอกสาร ควรมีชื่อผู้รับผดิชอบให้ครบถ้วน 

สาขาวิชาวิศวกรรมส ารวจ 

1 ภาพรวม - เป็นสาขาวิชาที่มีความพร้อมในการรับการตรวจประเมินกิจกรรม 7ส ในทุก
ด้าน มีการน าผลการตรวจประเมนิครั้งท่ีผ่านมา มาปรับปรุงแก้ไข ถือเป็น
ตัวอย่างหน่วยงานท่ีดีมากหน่วยงานหนึ่งใน มทร.อีสาน ในการด าเนินงาน
กิจกรรม 7ส สมควรไดร้ับการยกยอ่งและเอาเป็นแบบอย่าง 

สาขาวิชาวิศวกรรมไฟฟ้า 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การด าเนินงานกิจกรรม 7ส หน่วยงานควรมีการด าเนินงานตามแผนการ
ด าเนินงานกิจกรรม 7ส ของหน่วยงาน และบันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน และควรมี
การจัดเก็บเอกสารดังต่อไปนี้เพื่อรองรับการตรวจประเมินกิจกรรม 7ส ในครั้ง
ต่อไป  
1) แผนการด าเนินการกจิกรรม 7ส  
2) ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการกิจกรรม 7ส ของหน่วยงาน  
3) คู่มือมาตรฐาน 7ส  
4) ผลการตรวจประเมินกิจกรรม 7ส ครั้งที่ผ่านมา  
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ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

2 ประเภทห้องเรียน - ประหยดัพลังงาน ควรมีป้ายรณรงค์ประหยดัพลังงานไฟฟ้า หรือนโยบาย
ประหยดัพลังงานร่วมกับของคณะ  

- เครื่องปรับอากาศ ควรมีการก าหนดเวลาเปิด – ปิดให้ชัดเจน 
3 ประเภทห้องปฏิบัติการ - ประหยดัพลังงาน ควรปรับปรุงป้ายรณรงค์ประหยัดพลังงงานไฟฟ้าให้เป็น 7ส 

เป็นปัจจุบัน หรือใช้ร่วมกับคณะ 
- เครื่องปรับอากาศ ควรมีการก าหนดเวลาเปิด – ปิดให้ชัดเจน 

4 ประเภทวัสดสุ านักงาน - พื้นที่จัดเก็บ ควรมีแผนผัง (Layout) การจัดวางวสัดุ ป้ายช่ือวัสดุเพือ่แสดง
ต าแหน่งในการจัดวาง  

- การเบิกจ่าย ควรมีีมาตรฐานการเบิก – จ่ายแบบ FIFO และมีบญัชคีุมวัสดุที่มี
การบันทึกรายการที่เป็นปัจจุบัน  

- การควบคุม ควรมีการก าหนดจ านวนวัสดุขั้นต่ าสุด/สูงสดุ และยอดคงเหลือใน
บัญชีคุมวัสดุถูกต้องและเป็นปัจจบุัน 

5 ประเภทห้องประชุม - อุปกรณ์/เครื่องมือ ควรมีการซ่อมแซมเก้าอ้ีที่ช ารุดให้พร้อมใช้งานอยู่เสมอ  
- ระบบไฟฟ้า ควรติดสัญลักษณ์บอกต าแหน่งสวิตซค์วบคุมให้ครบทุกดวง และ

ควรเปลีย่นหลอดไฟให้พร้อมใช้งานทุกดวง 

สาขาวิชาวิศวกรรมโทรคมนาคม 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - มีระบบการจัดการที่ด ี

2 ประเภทห้องเรียน - มีการจัดการความสะอาด และมีความเป็นระเบียบ 

3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - มีการจัดการวัสดุส านักงานอย่างเป็นระบบ 

สาขาวิชาวิศวกรรมคอมพิวเตอร์ 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การด าเนินงานกิจกรรม 7ส ควรด าเนินงานตามแผนการด าเนินงานกิจกรรม  
7ส ให้ตรงตามช่วงเวลาที่ก าหนดไว้ และบันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 

2 ประเภทห้องเรียน - ประหยดัพลังงาน ควรปรับปรุงป้ายรณรงค์ประหยัดพลังงาน 
- เครื่องปรับอากาศ ควรมีการก าหนดเวลาเปิด – ปิด การใช้งาน 

3 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - สภาพทั่วไป มคีวามสะอาด และเป็นระเบียบ 

สาขาวิชาวิศวกรรมอิเล็กทรอนิกส์ 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - ภาพรวม มีการจัดการที่ด ี

2 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - สภาพทั่วไป มีการจดัการที่เป็นระเบียบเรยีบร้อย 

3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - ภาพรวม มีการจัดการที่ด ี

สาขาวิชาวิศวกรรมเคร่ืองกล 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส จุดเด่น 
- สาขาวิชา รวมทั้งหัวหน้าสาขาวิชา และบุคลากรให้ความร่วมมือเป็นอย่างดี 
- การตรวจประเมินกิจกรรม 7ส มีการน าข้อเสนอแนะจากการตรวจประเมิน

ครั้งท่ีผ่านไปปรับปรุงแกไ้ข 
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2 ประเภทห้องเรียน จุดเด่น 
- มีความเป็นระเบยีบ เรียบร้อยดี  

สิ่งที่ควรพัฒนา 
- อุปกรณ์ไฟฟ้า/อุปกรณ์การเรียน ขาดวิธีการใช้งานและบันทึกการใช้งานท่ีเป็น

ปัจจุบัน 

สาขาวิชาวิศวกรรมเคร่ืองจักรกลเกษตร 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส จุดเด่น 
- สาขาวิชา รวมทั้งหัวหน้าสาขาวิชา และบุคลากรให้ความร่วมมือเป็นอย่างดี 
- การตรวจประเมินกิจกรรม 7ส มีการน าข้อเสนอแนะจากการตรวจประเมิน

ครั้งท่ีผ่านไปปรับปรุงแกไ้ข 
2 ประเภทโรงฝึกงาน - พื้นทีโ่ดยรอบ ค่อนข้างสกปรก ไมม่ีระเบยีบ มีขยะ ควรท าความสะอาดเป็น

ประจ าและสม่ าเสมอ 

สาขาวิชาวิศวกรรมหลังการเก็บเกี่ยวและแปรสภาพ 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส จุดเด่น 
- สาขาวิชา รวมทั้งหัวหน้าสาขาวิชา และบุคลากรให้ความร่วมมือเป็นอย่างดี 
- การตรวจประเมินกิจกรรม 7ส มีการน าข้อเสนอแนะจากการตรวจประเมิน

ครั้งท่ีผ่านไปปรับปรุงแกไ้ข 
2 ประเภทห้องน้ า/ห้องสุขา จุดเด่น 

- มีความเป็นระเบยีบ เรียบร้อยดี  
สิ่งที่ควรพัฒนา 

- สภาพทั่วไป ควรจัดท าตารางการท าความสะอาด ด าเนินการ และบนัทึกท่ี
เป็นปัจจุบัน 

สาขาวิชาวิศวกรรมท าความเย็นและการปรับอากาศ 

1 ภาพรวม - มีการด าเนินงานตามเกณฑม์าตรฐาน 7ส เป็นอย่างด ี

สาขาวิชาวิศวกรรมเมคคาทรอนิกส ์

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การด าเนินงานกิจกรรม 7ส แผนการด าเนินงานกิจกรรม 7ส ประจ าปี ของ
หน่วยงาน ไม่เป็นปัจจุบัน 

- การประชาสัมพันธ์ บอร์ดประชาสมัพันธ์กิจกรรม 7ส ยังไม่ชัดเจนในการจัด
กิจกรรม 7ส 

2 ประเภทห้องปฏิบัติการ - พื้นที่บริเวณห้อง ฝ้าเพดานทีช่ ารุดยังไม่มีการด าเนินการซ่อม ซึ่งทางสาขาวิชา
ได้แจ้งซ่อมไว้แล้ว 

สาขาวิชาวิศวกรรมอุตสาหการ 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การด าเนินงานกิจกรรม 7ส ครบถว้นและด ี

2 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - ตู้เอกสารและชั้นวางเอกสาร ควรมีการก าหนดช่ือผู้รับผิดชอบ และจัดท าดัชนี
หน้าตู้ก ากับรายการเอกสารภายในตู้  
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ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

- มุมกาแฟ ควรมีการก าหนดช่ือผูร้บัผิดชอบให้ชัดเจน 

3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - กรณีช้ันของตู้เอกสาร/วสัดสุ านักงาน การเรียงช้ันนับจากข้างบนลงมา 
นับเป็น ช้ัน 1, 2, 3.......... 

สาขาวิชาวิศวกรรมวัสดุ 

1 ประเภทห้องน้ า/ห้องสุขา - สภาพทั่วไป ควรวางอุปกรณ์ใหเ้รยีบร้อย เพื่อความสะดวกในการใช้งานและ
ความปลอดภัย 

ศูนย์สอบเทียบเคร่ืองมือวัดอุตสาหกรรม 

1 ประเภทห้องปฏิบัติการ - สภาพทั่วไป มีการเเจ้งซ่อมเเล้ว แต่ควรเร่งตดิตามให้ส่วนท่ีเกีย่วข้องมา
ด าเนินการโดยเร็ว 

2 ประเภทห้องส านักงาน - สภาพทั่วไป ประตูทางออกช ารุด มีการเเจ้งซ่อมเเล้ว แต่ควรเร่งตดิตามให้
ส่วนท่ีเกี่ยวข้องมาด าเนินการโดยเร็ว 

- โต๊ะส านักงาน ควรตดิป้ายชื่อผูร้ับผิดชอบให้ชัดเจน 
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คณะศิลปกรรมและออกแบบอุตสาหกรรม  

 

ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งที่ควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

ส านักงานคณบดี 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - ส านักงานคณบดีคณะศลิปกรรมและออกแบบอุตสาหกรรม มีการด าเนินการ
ตามนโยบายของมหาวิทยาลัย และบุคลากรในหน่วยงานให้ความร่วมมือใน
การด าเนินกิจกรรม 

2 ประเภทห้องส านักงาน - สภาพทั่วไป ไม่พบป้ายแสดงหมายเลขห้องหรือช่ือห้อง 
- อุปกรณ์และเครื่องใช้ส านักงาน ควรมีการลงบันทึกการใช้งานให้ครบทุก

เครื่องและเป็นปัจจุบัน 
- ประหยดัพลังงาน ประหยัดกระดาษ ควรก าหนดการติดตามการด าเนินงาน

ตามมาตรการ โดยอาจมอบหมายให้มีผู้ตรวจสอบ จดัท า Checklist พร้อม
สรุปผลการด าเนินงานตามมาตรการ และน าเสนอต่อที่ประชุม 

- คัดแยกขยะ ควรก าหนดมาตรการคัดแยกขยะ เพื่อให้เป็นไปตามเกณฑ์การ
ประเมินกจิกรรม 7ส 

- การแจ้งมาตรการคดัแยกขยะให้บคุลากรทุกคนรับทราบและปฏิบัติ เช่น 
หนังสือแจ้งเวียน ประชุมบุคลากร 

- การก าหนดพื้นท่ีในการจดัวางถังขยะแตล่ะประเภทอยา่งเหมาะสม 
- ควรมีการจัดเก็บหลักฐานในการน าส่งขยะรไีซเคลิที่ธนาคารขยะ 

3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - พื้นที่จัดเก็บ ควรจัดท าแผนผัง (Layout) ในการจัดวางวสัดุส านักงาน 

4 ประเภทห้องประชุม - สภาพทั่วไป ควรจัดท าระเบยีบหรอืข้อปฏิบัติในการใช้ห้องประชุม 

5 ประเภทห้องน้ า/ห้องสุขา - ภาพรวม มีการด าเนินงานเป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐาน 7ส ครบถ้วน 

สาขาวิชาทัศนศลิป ์

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การด าเนินงานกิจกรรม 7ส มีการด าเนินการตามนโยบายของมหาวทิยาลัย 
และบุคลากรในหน่วยงานให้ความร่วมมือในการด าเนินกิจกรรม 7ส 

2 ประเภทห้องเรียน - อุปกรณ์ไฟฟ้า/อุปกรณ์การเรียน ควรมีการลงบันทึกการใช้งานให้ครบทุก
เครื่องและเป็นปัจจุบัน 

3 ประเภทห้องปฏิบัติการ  - ภาพรวม มีการด าเนินงานเป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐาน 7ส ครบถ้วน 

4 ประเภทโรงฝึกงาน - ถังขยะ ควรก าหนดให้มีการแยกประเภทของขยะ 

5 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - ประหยดัพลังงาน ควรจัดท าปา้ยรณรงค์การประหยัดพลังงานไฟฟ้าในบริเวณ
ห้องพักอาจารย ์

6 ประเภทวัสดสุ านักงาน - ภาพรวม มีการด าเนินงานเป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐาน 7ส ครบถ้วน 
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ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งที่ควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

สาขาวิชาออกแบบผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม 

1 ประเภทห้องปฏิบัติการ - สภาพทั่วไป ควรจัดท าข้อปฏิบตัิในการใช้ห้องและติดแสดงให้เห็นชดัเจน 
- พื้นที่บริเวณห้อง วางของใช้ไม่เป็นระเบียบ ขอบประตู – หน้าต่าง พื้นห้อง ฝา

ผนัง กันสาด ไม่สะอาด ควรท าความสะอาดเป็นประจ าและสม่ าเสมอ 
- พบหลอดไฟช ารดุ 3 จุด พัดลมช ารุด 1 เครื่อง กระจกบานเกลด็ช ารดุ 

2 ประเภทโรงฝึกงาน - สภาพทั่วไป ควรปรับผังวางครุภณัฑ์ให้เป็นปัจจุบัน 
- พื้นที่โดยรอบ  
- อุปกรณ์ไฟฟ้า สายไฟ แผงควบคุมไฟฟ้ามีสภาพเก่า ควรไดร้ับการปรบัปรุง 

เนื่องจากอาจจะมผีลท าให้เกดิความร้อนขณะใช้งาน ไม่ปลอดภัยต่อการใช้งาน 
- ถังขยะ ควรเพิ่มจ านวนให้เพียงพอต่อการใช้งาน และแยกประเภทขยะให้

ชัดเจน 
- เครื่องจักร ควรมีบันทึกการใช้งานท่ีเป็นปัจจุบัน 

3 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - สภาพทั่วไป ควรจัดท าป้ายแสดงหมายเลขห้องหรือช่ือห้องหรือช่ืออาจารยื 
- ตู้เอกสารและชั้นวางเอกสาร ควรจัดวางสิ่งของให้เป็นระเบยีบ 
- ประหยดัพลังงาน ควรก าหนดเวลาเปิด – ปิด เครื่องปรับอากาศ 
- เครื่องปรับอากาศ ควรจัดท าแผนการบ ารุงรักษา ด าเนินการตามแผน และ

บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 
4 ประเภทวัสดสุ านักงาน - พื้นที่จัดเก็บ แผนผัง (Layout) การจัดวางวัสดุ ควรจัดท าใหเ้ป็นปัจจุบัน 

5 ประเภทห้องน้ า/ห้องสุขา - สภาพทั่วไป ควรมีข้อปฏิบตัิในการใช้ห้องน้ า/ห้องสุขา 
- ควรจัดท าตารางการบ ารุงรักษา ด าเนินการตามแผน และบันทึกที่เปน็ปัจจุบัน 
- พื้นที่โดยรอบ ไม่พบป้ายบอกทาง 
- ห้องน้ าหญิง มีถังขยะเพียง 1 ถัง ไม่เพียงพอต่อการใช้งาน 

สาขาวิชาออกแบบเซรามิก 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การตรวจประเมินกิจกรรม 7ส ควรมีการสร้างแรงจูงใจให้บุคลากรด าเนินงาน
กิจกรรม 7ส เช่น การชมเชย การให้รางวัล 

2 ประเภทห้องปฏิบัติการ - สภาพทั่วไป ควรจัดท าผังแสดงต าแหน่งของอุปกรณ์/ครภุัณฑ์ ที่เป็นปัจจุบัน 
- โต๊ะปฏิบัติการ ไมส่ะอาด ควรมีการท าความสะอาดเป้นประจ าและสม่ าเสมอ 
- พื้นที่บริเวณห้อง มีฝุ่นมากบรเิวณฝาผนังและขอบหน้าต่าง ควรมีการท าความ

สะอาดเป็นประจ าและสม่ าเสมอ 
- ประหยดัพลังงาน ควรมีก าหนดเวลาเปิด-ปิด เครื่องปรับอากาศ 
- การควบคุมความปลอดภัย ควรมกีารแจ้งข้อก าหนดในการใช้สารเคมีแต่ละ

ประเภทอย่างชัดเจน 
3 ประเภทโรงฝึกงาน - พื้นที่โดยรอบ ไม่สะอาด ควรมีการท าความสะอาดเป็นประจ าและสม่ าเสมอ 

- อุปกรณ์ไฟฟ้า สายไฟ ตู้ควบคุมไฟฟ้าไม่มฝีาปิด อาจไม่ปลอดภยัต่อการใช้งาน 
- อุปกรณ์ดับเพลิง ควรจดัท าป้ายบอกวิธีการใช้งานและช่ือผู้รับผดิชอบให้

ชัดเจน 
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4 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - เอกสารและสิ่งของบนโต๊ะ – ใต้โต๊ะท างาน ควรจัดให้เป็นระเบยีบ 
- ตู้เอกสารและชั้นวางเอกสาร ควรมีชื่อผู้รับผดิชอบ และดัชนีหน้าตู้ก ากับ

รายการเอกสาร 
- ควรแยกประเภทเอกสารอยา่งเหมาะสม 
- ควรจัดวางเอกสารอย่างเป็นระเบยีบ เพื่อความสะดวกในการใช้งาน 
- สิ่งของที่วางบนตู้เอกสาร ต้องจัดให้เป็นระเบียบ 
- ประหยดัพลังงาน ควรก าหนดเวลาเปิด – ปิด เครื่องปรับอากาศ 
- เครื่องปรับอากาศ ควรจัดท าแผนการบ ารุงรักษา ด าเนินการตามแผน และ

บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 
5 ประเภทห้องประชุม - สภาพทั่วไป ไม่มีหมายเลขห้องหรอืป้ายชื่อห้อง และชื่อผู้รับผดิชอบ ควรมี

การท าความสะอาดเป็นประจ าและสม่ าเสมอ 
- อุปกรณ์/เครื่องมือ ควรจัดวางให้เหมาะสม และจัดท าป้ายวิธีการใช้งานให้

ชัดเจน 
- พื้นที่โดยรวม ของเยอะ (ผลงานนกัศึกษา) จัดของไม่เป็นระเบียบ ท าให้ห้องดู

รก ควรจัดเก็บให้เป็นระเบียบ แยกสัดส่วนภายในห้องให้ชัดเจน 
- ประหยดัพลังงาน ควรก าหนดเวลาเปิด – ปิด เครื่องปรับอากาศ 
- เครื่องปรับอากาศ ควรจัดท าแผนการบ ารุงรักษา ด าเนินการตามแผน และ

บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 

สาขาวิชาออกแบบบรรจภุัณฑ ์

1 ประเภทห้องปฏิบัติการ - ประหยดัพลังงาน ควรก าหนดเวลาเปิด – ปิด เครื่องปรับอากาศ 
- เนื่องจากมีพื้นท่ีจ ากัด แต่มีการบรหิารพื้นที่ในการใช้งานทุกอย่างในห้องเดียว

อย่างแออัด 
2 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - สิ่งของที่วางใต้โต๊ะท างาน ควรต้องจัดให้เป็นระเบียบ  

สาขาวิชาออกแบบนเิทศศิลป ์

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การด าเนนิงานกิจกรรม 7ส มีการด าเนินการตามนโยบายของมหาวทิยาลัย 
และบุคลากรในหน่วยงานให้ความร่วมมือในการด าเนินกิจกรรม 7ส 

2 ประเภทห้องเรียน - อุปกรณ์ไฟฟ้า/อุปกรณ์การเรียน ควรมีการลงบันทึกการใช้งานให้ครบทุก
เครื่องและเป็นปัจจุบัน 

- พื้นที่บริเวณห้อง พื้นห้อง-ฝาผนัง หน้าต่าง ยังไมส่ะอาดเท่าที่ควร ควรมีการ
ท าความสะอาดเป็นประจ าและสม่ าเสมอ 

3 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - ภาพรวม มีการด าเนินงานเป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐาน 7ส ครบถ้วน 

4 ประเภทวัสดสุ านักงาน - ภาพรวม มีการด าเนินงานเป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐาน 7ส ครบถ้วน 

สาขาวิชาสถาปัตยกรรม 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การตรวจประเมินกิจกรรม 7ส ควรน าข้อเสนอแนะจากการตรวจประเมินฯ
ครั้งท่ีผ่านมา ไปปรับปรุงการด าเนนิงานให้ดียิ่งขึ้น 

- ควรมีการสร้างแรงจูงใจให้บุคลากรด าเนินงานกิจกรรม 7ส 
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ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งที่ควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

2 ประเภทห้องเรียน - การจัดวางอุปกรณ์/ครุภณัฑ์ ยังไมส่อดคล้องกับผังแสดงต าแหน่ง 
- แผนการบ ารุงรักษา ควรด าเนินการตามแผน และบันทึกให้เป็นปัจจบุัน 
- ประหยดัพลังงาน ควรจัีดท าป้ายรณรงค์การประหยัดพลังงานไฟฟ้า 

3 ประเภทห้องปฏิบัติการ - ประหยดัพลังงาน ควรจัีดท าป้ายรณรงค์การประหยัดพลังงานไฟฟ้า 

4 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - มุมกาแฟ ไม่ควรมสีิ่งของอื่นที่ไม่เกี่ยวข้องปะปน 

5 ประเภทวัสดสุ านักงาน - พื้นที่จัดเก็บ ควรจัดท าแผนผัง (Layout) การจดัวางวัสดุ พร้อมปา้ยชื่อวัสดุ
เพื่อแสดงต าแหน่งในการจัดวาง 

- การเบิกจ่าย ควรจัดท ามาตรฐานการเบิก – จ่าย แบบ FIFO และบันทึก
รายการในบญัชีคุมวสัดุให้เป็นปัจจุบัน  

- การควบคุม ควรมีการก าหนดจ านวนวัสดุขั้นต่ าสุด / สูงสุด 

สาขาวิชาสถาปัตยกรรมภายใน 

1 ประเภทวัสดสุ านักงาน - พื้นที่จัดเก็บ ควรจัดท าแผนผัง (Layout) การจดัวางวัสด ุ
- การเบิกจ่าย ควรมีการแจ้งแนวทางในการเบิกจ่ายวัสดุส านักงานใหบุ้คลากร

ทุกคนทราบเป็นลายลักษณ์อักษร 

สาขาวิชาการจัดการผังเมือง 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การตรวจประเมินกิจกรรม 7ส ควรน าข้อเสนอแนะจากการตรวจประเมินฯ
ครั้งท่ีผ่านมา ไปปรับปรุงการด าเนนิงานให้ดียิ่งขึ้น 

- ควรมีการสร้างแรงจูงใจให้บุคลากรด าเนินงานกิจกรรม 7ส 
2 ประเภทห้องเรียน - อุปกรณ์ไฟฟ้า ควรจัดท าแผนการบ ารุงรักษา ด าเนินการตามแผน และบันทึก

การใช้งานให้เป็นปัจจุบัน 
- ประหยดัพลังงาน ควรจัีดท าป้ายรณรงค์ประหยดัพลังงานไฟฟ้า 
- เครื่องปรับอากาศ ควรจัดท าแผนการบ ารุงรักษา ด าเนินการตามแผน และ

บันทึกใหเ้ป็นปัจจุบัน 
3 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - ประหยดัพลังงาน ควรมีการก าหนดเวลาเปิด – ปิด เครื่องปรับอากาศ 

4 ประเภทวัสดสุ านักงาน - พื้นที่จัดเก็บ ควรจัดท าแผนผัง (Layout) การจดัวางวัสดุ พร้อมปา้ยชื่อวัสดุ
เพื่อแสดงต าแหน่งในการจัดวาง 

- การเบิกจ่าย ควรจัดท ามาตรฐานการเบิก – จ่าย แบบ FIFO และบันทึก
รายการในบญัชีคุมวสัดุให้เป็นปัจจุบัน  

- การควบคุม จ านวนวสัดุและยอดคงเหลือในบัญชีคุมวสัดไุม่เป็นปัจจุบัน 
- ควรมีการก าหนดจ านวนวัสดุขั้นต่ าสุด / สูงสุด 
- จ านวนวัสดุที่จัดเก็บไม่ควรแน่นหนาหรือมากเกินไป 
- การป้องกันในการจัดเก็บวสัดุ ควรล็อคกุญแจตู้หรือห้องที่ใช้เก็บวัสดุ

ส านักงาน พร้อมก าหนดผู้รับผิดชอบให้ชัดเจน 
 
 
 

  



 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา 

36 | P a g e  

ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งที่ควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

สาขาวิชาเทคโนโลยีมัลติมีเดีย 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การประชาสัมพันธ์ ควรจดัท าบอรด์ประชาสัมพันธ์กิจกรรม 7ส ท่ีสอดคล้อง
กับนโยบายมหาวิทยาลยั 

- ควรมีกิจกรรมส่งเสริมการด าเนินงานกิจกรรม 7ส เช่น Big Cleaning Day 
- การตรวจประเมินกิจกรรม 7ส ควรน าข้อเสนอแนะจากการตรวจประเมินฯ

ครั้งท่ีผ่านมา ไปปรับปรุงการด าเนนิงานให้ดียิ่งขึ้น 
- ควรมีการสร้างแรงจูงใจให้บุคลากรด าเนินงานกิจกรรม 7ส 

2 ประเภทห้องปฏิบัติการ - อุปกรณ์/เครื่องมือ ควรมีวิธีการใช้งานบันทึกการใช้งานท่ีเป็นปัจจุบัน 
- ควรจัดท าป้ายแสดงสถานะช ารดุเสียหาย/ซ่อมแซม ติดไว้ให้เห็นชัดเจน 
- ประหยดัพลังงาน ควรจัดท าป้ายรณรงค์ประหยดัพลังงานไฟฟ้า 
- เครื่องปรับอากาศ ควรจัดท าแผนการบ ารุงรักษา ด าเนินการตามแผน และ

บันทึกใหเ้ป็นปัจจุบัน 
3 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - ตู้เอกสารและชั้นวางเอกสาร ควรจัดท าดัชนีหน้าตู้ก ากับรายการเอกสาร และ

แยกประเภทเอกสารอย่างเหมาะสม ไม่ปะปนกัน 
- มุมกาแฟ ควรตดิชื่อผู้รับผิดชอบ และข้อปฏิบตัิในการใช้ 
- ประหยดัพลังงาน ควรจัดท าป้ายรณรงค์ประหยดัพลังงานไฟฟ้า 
- เครื่องปรับอากาศ ควรมีการก าหนดเวลาเปิด – ปิด และจัดท าแผนการ

บ ารุงรักษา ด าเนินการตามแผน และบันทึกใหเ้ป็นปัจจบุัน  
4 ประเภทวัสดสุ านักงาน - พื้นที่จัดเก็บ ควรจัดท าแผนผัง (Layout) การจดัวางวัสดุ พร้อมปา้ยชื่อวัสดุ

เพื่อแสดงต าแหน่งในการจัดวาง 
- การเบิกจ่าย ควรจัดท ามาตรฐานการเบิก – จ่าย แบบ FIFO 
- ควรมีการแจ้งแนวทางในการเบิกจา่ยวัสดสุ านักงานให้บุคลากรทุกคนทราบ

เป็นลายลักษณ์อักษร 
- การเบิกจ่าย ควรจัดท าบญัชีคุมวัสดุส านักงาน และลงบันทึกรายการในบัญชี

คุมวัสดุที่เป็นปัจจุบัน 
- ควรมีการก าหนดจ านวนวัสดุขั้นต่ าสุด / สูงสุด 
- การจัดเก็บวัสดุ โดยการแยกประเภทวัสดุให้เป็นสัดส่วนไม่ปะปนกัน 
- การป้องกันในการจัดเก็บวสัดุ เช่น ล็อคกญุแจตู้วสัดสุ านักงาน 
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

สถาบันชุณหะวันเพื่อการพัฒนาธุรกิจเอสเอ็มอีอย่างย่ังยืน 

 

 

ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การประชาสัมพันธ์ ควรมีการประชาสัมพันธ์กิจกรรม 7ส ผ่านเว็บไซต์ของ
หน่วยงาน 

- การตรวจประเมินกิจกรรม 7ส การน าข้อเสนอแนะจากการตรวจประเมินฯ 
ครั้งท่ีผ่านมามาปรับปรุง บางรายการยังปรับปรุงไม่ครบถ้วน ควรปรับปรุงให้
ครบถ้วนตามข้อเสนอแนะ 

- การสร้างแรงจูงใจ ยังขาดการสร้างแรงจูงใจให้กับบุคลากรในหน่วยงาน
ด าเนินงานกิจกรรม 7ส 

2 ประเภทห้องส านักงาน - ประหยดัพลังงานและประหยัดกระดาษ ควรมีีการตดิตามการด าเนนิงาน 
มอบหมายผู้ตรวจสอบ หรือ จดัท า checklist 

- ควรมีการสรุปผลการด าเนินการตามมาตราการน าเข้าที่ประชุม และจัดท า
รายงานเปรยีบเทียบการใช้ให้เห็นชัดเจน 

 

 

 

ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การด าเนินงานกิจกรรม 7ส ควรปรับปฏิทนิการด าเนินงานกิจกรรม 7ส ให้
เป็นปีปัจจุบัน 

- การด าเนินงานกิจกรรม 7ส ควรปฏิบัติให้ตรงตามช่วงเวลาที่ก าหนดไว้ 
- การตรวจประเมินกิจกรรม 7ส การสรา้งแรงจูงใจให้บุคลากรด าเนินงาน

กิจกรรม 7ส ยังไม่เป็นรูปธรรม 
2 ประเภทห้องส านักงาน - อุปกรณ์และเครื่องใช้ส านักงาน ควรมีการจดัท าบันทึกการใช้งานที่เป็น

ปัจจุบัน และจดัท าแผนการบ ารุงรกัษา ด าเนินการตามแผน และบันทึกที่เป็น
ปัจจุบัน 

- ประหยดัพลังงานและประหยัดกระดาษ การตดิตามและการสรุปผลการ
ด าเนินงานตามมาตรการประหยัดพลังงานและมาตรการประหยัดกระดาษยัง
ไม่เป็นรูปธรรม 

- คัดแยกขยะ ควรด าเนินการตามมาตรการคัดแยกขยะ 
3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - การเบิกจ่าย ควรด าเนินการตามมาตรฐานการเบิก – จ่ายแบบ FIFO 

 

 

 

 



 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา 

38 | P a g e  

สถาบันบริการวิชาการแห่งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 
 

 

ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การด าเนินงานกิจกรรม 7ส ควรมแีผนการด าเนินงานกิจกรรม 7ส ของ
สถาบันฯ และมีการด าเนินงานตามแผนการด าเนินงานกิจกรรม 7ส ทุก
กิจกรรมตามช่วงเวลาที่ก าหนดไว ้

- ควรมีการแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงานกิจกรรม 7ส ของสถาบันฯ 
- การประชาสัมพันธ์ ควรมีีภาพถ่ายหลังท ากิจกรรม 7ส และกิจกรรมส่งเสริม

การด าเนินงานกิจกรรม 7ส เช่น Big Cleaning Day 
- การตรวจประเมินกิจกรรม 7ส ควรมีการสร้างแรงจูงใจให้บุคลากรด าเนินงาน

กิจกรรม 7ส 
- บุคลากรทุกคน ควรให้ความร่วมมอืและให้ความส าคัญในการด าเนินงาน

กิจกรรม 7ส อย่างจริงจัง 
2 ประเภทห้องส านักงาน - สภาพทั่วไป ควรมีป้ายแนะน าขั้นตอนการให้บริการ 

- ระบบไฟฟ้า ควรใช้เทปเดินสายไฟให้เป็นสีเดียวกันท้ังเส้นเพื่อความสวยงาม
และเป็นระเบยีบ 

- ตู้เอกสารและชั้นวางเอกสาร ควรจัดท าช่ือผู้รับผิดชอบและดัชนีหน้าตู้ก ากับ
รายการเอกสารให้ครบทุกตู ้

- อุปกรณ์และเครื่องใช้ส านักงาน ควรจัดท าแผนการบ ารุงรักษา ด าเนนิการตาม
แผน และบันทึกท่ีเป็นปจัจุบัน 

- ประหยดัพลังงาน ควรก าหนดมาตรการประหยดัพลังงาน แสงสว่าง 
คอมพิวเตอร์ ควรแจ้งมาตรการประหยัดพลังงานให้บุคลากรทราบ มกีาร
ติดตามการด าเนินงานและสรุปผลการด าเนินงานตามมาตรการประหยัด
พลังงาน 

- ประหยดักระดาษ ควรมีการตดิตามและการสรุปผลการด าเนินงานตาม
มาตรการประหยัดกระดาษ 

- คัดแยกขยะ ควรก าหนดมาตรการการคัดแยกขยะ แจ้งมาตรการการคัดแยก
ขยะให้บุคลากรทราบ ก าหนดพื้นท่ีจัดวางถังขยะ และมีหลักฐานการน าส่ง
ขยะรีไซเคลิที่ธนาคารขยะ 

3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - การควบคุม ควรมีการก าหนดจ านวนวัสดุขั้นต่ าสุด/สูงสดุ 
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ภาคผนวก 

 ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน                                
เรื่อง  ก าหนดการตรวจประเมินกิจกรรม 7ส  ครั้งท่ี 2               
ประจ าปีการศึกษา 2559  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  
นครราชสีมา 

 ค าสั่งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน                                   
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจประเมินกิจกรรม 7ส  ครั้งที่ 2     
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นครราชสีมา 
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